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INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2025

Estabelece diretrizes e procedimentos para 0s processos de compras, empenho, liquidacédo
e pagamento de despesas no @mbito do Poder Executivo do Municipio de Santa Tereza do
Oeste-PR.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA TEREZA DO OESTE, no uso das atribuicbes que lhe
confere a Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que estatui normas gerais
de direito financeiro para elaboracao e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), que estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei de Licitagoes e
Contratos Administrativos);

CONSIDERANDO o principio da publicidade e da transparéncia na administragao publica;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacao, organizacao, eficiéncia e transparéncia
dos procedimentos de execugao or¢gamentaria e financeira;

CONSIDERANDO a necessidade de implementacao de processo digital para todos os
tramites de compras, empenho, liquidagao e pagamento;

RESOLVE:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrugao Normativa disciplina os procedimentos a serem observados nos
processos de solicitagao de compras, empenho, liquidacao e pagamento de despesas no
ambito do Poder Executivo do Municipio de Santa Tereza do Oeste.

Art. 2° A presente Instrugao Normativa tem como base legal:
| - Constituicao Federal;
Il - Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964;
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Il - Lei Complementarn® 101, de 4 de maio de 2000;

IV - Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

V - Lei Organica do Municipio de Santa Tereza do Oeste;

VI - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

VIl - Demais normativos da Secretaria do Tesouro Nacional e do Conselho Federal de
Contabilidade.

Art. 3° Para os fins desta Instrucao Normativa, consideram-se:

| - Empenho: ato emanado por autoridade competente que cria para o Municipio a obrigacao
de pagamento, pendente ou nao de implemento de condicdo, constituindo reserva
orgamentaria para fazer face a despesa;

Il - Liquidagao: verificagao do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatorios do respectivo crédito e a importancia exata a pagar;

Il - Pagamento: despacho exarado por autoridade competente, determinando que a despesa
seja paga;

IV - Processo Digital: conjunto de documentos e informagoes em formato digital, tramitados
e armazenados em sistema informatizado;

V - Ordenador de Despesa: autoridade competente para emitir empenho, autorizar
pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos do Municipio.

CAPITULO I
DO PROCESSO DIGITAL DE SOLICITACAO DE COMPRAS

Art. 4° Todas as solicitagoes de empenho de despesas no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Santa Tereza do Oeste devem ser realizadas através de processo digital no
Sistema de Gestao Municipal.

Paragrafo unico. O Sistema de Gestao Municipal devera possibilitar o registro, tramitacéao,
consulta e acompanhamento dos processos de compras, empenho, liquidacao e pagamento
em formato digital.

Art. 5° Os processos digitais de solicitagao de empenho de despesas deverao conter, no
minimo, os seguintes documentos e informacgoes:

| - Solicitacao formal do setor requisitante, contendo:

a) justificativa da necessidade da aquisicao ou contratacao;

b) especificacao detalhada do objeto;

¢) quantidade;

d) precgo unitéario e total estimado;

e) dotacao orcamentaria;

f) assinatura digital do responsével pela solicitacao.
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11 - Autorizacao do ordenador de despesa;

11l - Pesquisa de precos, quando aplicavel;

IV - Documentos comprobatérios do processo licitatério, dispensa ou inexigibilidade,
conforme o caso;

V - Parecer juridico, quando exigido por lei;

VI - Minuta do contrato ou instrumento equivalente, quando for o caso;

VIl - Comprovacao da disponibilidade orcamentéria.

Art. 6° O processo digital de solicitagao de empenho seguira o fluxo apresentado no Anexo |
desta Instrugcdao Normativa, contemplando as seguintes etapas:

I - Registro da solicitacao pelo setor requisitante;

Il - Verificagao de disponibilidade orcamentéria;

Il - Analise e aprovacgao pela autoridade competente;

IV - Realizacao do procedimento licitatorio, quando aplicavel;

V - Emissao da nota de empenho.

Paragrafo unico. O Sistema de Gestao Municipal devera registrar todas as movimentagoes
do processo digital, identificando os responsaveis e as datas de cada acgao.
CAPITULO III

DO EMPENHO DA DESPESA

Art. 7° Nenhuma despesa podera ser realizada sem prévio empenho, nos termos do art. 60
da Lei Federal n® 4.320, de 1964.

Art. 8° Sao responsaveis por cada etapa do processo de empenhamento da despesa:

I - Setor Requisitante: pela solicitagao inicial, especificacdo do objeto e justificativa da
necessidade;

Il - Departamento de Contabilidade: pela verificagao da disponibilidade orgamentéria e
classificacao contabil adequada;

Il - Ordenador de Despesa: pela autorizagcao do empenho;

IV - Setor de Compras: pela consolidagao do processo de aquisicao;

V - Setor de Licitagoes: pela conducao do processo licitatoério, quando aplicavel;

VI - Departamento Juridico: pela anélise da legalidade do processo, quando aplicavel.

Art. 9° O empenho da despesa sera formalizado mediante a emissao da Nota de Empenho,
contendo:

| - Data de emissao;

11 - Ndmero do empenho;

11l - Classificacao orcamentaria completa;
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IV - Modalidade de licitagao, nimero do processo licitatério ou fundamento legal para
dispensa ou inexigibilidade;

V - Nome, CNPJ ou CPF do credor;

VI - Especificacao detalhada do objeto;

VII - Valor do empenho;

VIl - Assinatura do ordenador de despesa.

Art. 10. Os empenhos classificam-se em:

I - Ordinario: utilizado para despesas de valor fixo e previamente determinado, cujo
pagamento deva ocorrer de uma sé vez;

Il - Estimativo: utilizado para despesas cujo montante ndo se possa determinar previamente,
tais como servigos de fornecimento de agua e energia elétrica, telefonia, folha de pagamento,
didrias e outros;

Il - Global: utilizado para despesas contratuais ou outras de valor determinado, sujeitas a
parcelamento, como obras, servigos continuos e compras parceladas.

Paragrafo unico. O controle dos saldos de empenhos estimativos e globais seré realizado
pelo Sistema de Gestao Municipal, que devera alertar sobre a necessidade de reforgo ou
anulacao de saldos.

Art. 11. A anulagao total ou parcial de empenho deverd ser justificada no sistema,
identificando o motivo e o responsavel pela solicitagao.

Art. 12. O fluxograma detalhado do processo de empenhamento da despesa esta
representado no Anexo Il desta Instrucao Normativa.

CAPITULO IV

DA LIQUIDACAO DA DESPESA

Art. 13. A liquidagao da despesa consiste na verificacao do direito adquirido pelo credor,
tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, conforme
disposto no art. 63 da Lei Federal n® 4.320, de 1964.

Art. 14. Todos os documentos relativos a liquidagao da despesa deverao ser digitalizados e
anexados ao processo correspondente no Sistema de Gestao Municipal.

Art. 15. Para a liquidagao da despesa, conforme a natureza do objeto, serdo exigidos os
seguintes documentos:

I - Prestacao de servigos:

a) nota fiscal de servico eletronica (NFS-e);

b) comprovantes da prestacao efetiva do servico;
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c) relatdrio de atividades, quando aplicavel;
d) medicao dos servicos, quando aplicavel;

e) certidoes constantes no item 2.Checklistpara Liquidacdo da Despesa

f) outros documentos exigidos no contrato ou no edital de licitagao.

Il - Aquisicao de bens:
a) nota fiscal eletronica;
b) termo de recebimento provisorio ou definitivo dos bens;

c) certidoes constantes no item 2.Checklist para Liquidagao da Despesa

d) termo de tombamento, para bens permanentes;
e) outros documentos exigidos no contrato ou no edital de licitagao.
1l - Obras e servicos de engenharia:

a) nota fiscal de servigo eletronica (NFS-e);

b) boletim de medi¢ao assinado pelo responsavel técnico da empresa e pelo fiscal do
contrato;

c) relatério fotografico;

d) ART ou RRT de execucao;

e) diario de obra atualizado;

f) certidoes constantes no item 2.Checklist para Liquidagao da Despesa

g) outros documentos exigidos no contrato ou no edital de licitagao.

IV - Adiantamentos e diarias:

a) nota de empenho;

b) autorizagao para concessao de diarias ou adiantamento;

c) comprovante de transferéncia bancaria ao beneficiario;

d) relatorio de viagem ou de atividades, com a comprovagao da efetiva realizacéao.

Art. 16. Sao responsaveis pelas etapas do processo de liquidagao da despesa:

| - Fiscal do contrato ou servidor designado: pelo ateste da efetiva entrega do bem ou
prestagao do servigo, verificando sua conformidade com as especificacoes e condigoes
contratadas;

Il - Setor demandante: pela confirmacao do recebimento do bem ou servigo conforme
solicitado;

Il - Departamento de Contabilidade: pela verificagao da documentacéao fiscal e contratual,
bem como dos célculos e retencoes tributarias aplicaveis;

IV - Departamento de Patrimonio: pelo tombamento e registro dos bens permanentes, quando
aplicavel.

Art. 17. A liquidacao da despesa sera formalizada por documento proprio no Sistema de
Gestao Municipal (nota de liquidagao), contendo:

I - NUmero do processo administrativo;

Il - Numero da nota de empenho;
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[Il - Nome e CNPJ/CPF do credor;

IV - Valor bruto, dedugoes e valor liquido a pagar;

V - Documentos fiscais comprobatorios;

VI -Indicagao do responsavel pela liquidacéo (Servidor responséavel pelo ateste da entrega do
bem ou prestacao do servico);

Art. 18. O fluxograma detalhado do processo de liquidagao da despesa est4 representado no
Anexo Il desta Instrugdo Normativa, incluindo o processo especifico para liquidagdo de
despesas de adiantamentos e diarias.

CAPITULOV
DO PAGAMENTO DA DESPESA

Art. 19. O pagamento da despesa so sera efetuado apds sua regular liquidagéo, observado o
prazo de vencimento da obrigagdo e a ordem cronoldgica de pagamentos, nos termos da
legislacao municipal.

Art. 20. Previamente a emissao da ordem de pagamento, o Departamento de Contabilidade
devera verificar:

I - Se a despesa foi regularmente empenhada e liquidada;

Il - Se os documentos que atestam o recebimento do bem ou a prestagéo dos servigos foram
devidamente anexados ao processo;

Il - No caso de despesas contratuais, se foram anexados os demais documentos previstos
no instrumento contratual;

IV - Se foram efetuadas as retencoes tributarias cabiveis;

V - Se o beneficiario do pagamento corresponde ao credor do empenho e da liquidagao.

Art. 21. Sao responsaveis pelas etapas do processo de pagamento da despesa:

I - Departamento de Contabilidade: pela conferéncia da documentagao, emissao da ordem
de pagamento e calculo das retencoes tributarias;

Il - Tesouraria: pela execugao do pagamento mediante transferéncia eletronica, verificacao
de autenticidade das assinaturas digitais e baixa da obrigacao no sistema;

11l - Ordenador de Despesa: pela autorizacao final do pagamento.

Art. 22. A ordem de pagamento devera conter, no minimo:

I - NUmero do processo administrativo;

Il - Numero da nota de empenho e da liquidacao;

Il - Nome, CNPJ/CPF e dados bancérios do credor;

IV - Valor bruto, discriminagao das retencdes e valor liquido a pagar;
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V - Data de vencimento da obrigacéao;
VI - Assinatura do ordenador de despesa

Art. 23. O pagamento das despesas ja liquidadas devera observar o prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos, contados da data da liquidagéo, salvo disposi¢do contratual especifica
que estabeleca prazo diverso.

§ 1° Em caso de recursos vinculados, o pagamento estard condicionado a efetiva
disponibilidade financeira na conta especifica.

§ 2° Os pagamentos seguirao a ordem cronoldgica de exigibilidade, por fonte diferenciada de
recursos, conforme estabelecido na Lei Federaln® 14.133, de 2021, ressalvadas as seguintes
situagoes:

1 - grave perturbacao da ordem, situagao de emergéncia ou calamidade publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural
pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

Il - pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes, desde
que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacao judicial ou
dissolucao da empresa contratada; e

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do
patriménio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgao ou
entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestagéo de servigo publico
de relevancia ou o cumprimento da missao institucional.

Art. 24. Os pagamentos deverao ser efetuados preferencialmente por meio de transferéncia
eletronica diretamente na conta do credor.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, mediante justificativa, poderdo ser utilizadas outras
formas de pagamento previstas na legislagao.

Art. 25. O fluxograma detalhado do processo de pagamento da despesa esta representado
no Anexo IV desta Instrugao Normativa.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 26. A Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas constatando desequilibrio
orgamentario e financeiro, devera alertar o ordenador de despesa ou o Chefe do Poder
Executivo.

Art. 27. Compete ao Controle Interno do Municipio:

| - Fiscalizar o cumprimento desta Instrucao Normativa;

11 - Aferir a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura
organizacional;

Il - Comunicar ao Chefe do Poder Executivo qualquer irregularidade verificada;

IV - Propor atualizacdes ou alteragdes necessarias nesta Instrugao Normativa.

Art. 28. Compoem esta Instru¢cao Normativa os seguintes anexos:

I - Anexo I: Fluxograma do processo de solicitagao de empenho de despesas;

I - Anexo II: Fluxograma do processo de empenhamento da despesa;

1l - Anexo lll: Fluxograma do processo de liquidacao da despesa, incluindo procedimentos
especificos para adiantamentos e diarias;

IV - Anexo IV: Fluxograma do processo de pagamento de despesas;

V - Anexo V: Checklist para analise de processos de empenho, liquidacao e pagamento.

Art. 29. Os casos omissos nesta Instrugao Normativa serao resolvidos pela Secretaria
Municipal de Fazenda e Financgas observadas as disposicoes legais.

Art. 30. Esta Instrugcao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Paco Municipal Abilio Redivo
Gabinete do Prefeito

Em, 17 de novembro de 2024. Assinado de f
AMARILDO L ARioo0

RIGOLIN:4882 RIGOLIN:48823724953
Dados: 2025.11.18

3724953 16:56:04 -03'00'
Amarildo Rigolin

Prefeito Municipal

aldomeri
0

rfolador Interno
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ANEXO |

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE SOLICITACAO
DE EMPENHO DE DESPESAS

1. Registroda Solicitagao

2. Verificagao Orgamentaria

Y

Existe Nao

Di >
Orgamentaria Devolugido ao solicitante

|/

3. Anilise e Aprovagao
S Nao

Licitagao .
& Necessaria?

4. Procedimento Licitatério 4. Emissao Nota de Emp

X wh
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ANEXO I

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE
EMPENHAMENTO DA DESPESA

1. Solicitacdo de Compra Aprovada
Apos Procedimento do Anexo |

v

2. Classificagdo Contabil
D fo de C R

* Estimativo

/” Valor aproximado

Ordinario ~}—— Tipo de Empenho?
Valor fixo, pagamento dnico
\ Gidbal
* Pagamentdgfparcelados

/

3. Reserva Orgamentaria
D de C

4. Elaboracao da Nota de Empenh
D de C

Y

5. Revisdo e Validagdo
Controle Intemo

* 7. Emissdo de Relatério
Registro no Sistema de Gestao

6. Assinatura Digital
Ordenador de Despesa

000.237.249-0¢

ASSINADO DIGITALMENTE POR: MUNICIPIO DE SANTA TEREZA DO OESTE: 80.882.095/0001-53 -

ICP—



Prefeitura Municipal de Santa Tereza do Oeste Pagina 12 de 17
Edicdo Ordinaria - N° 2804 - Ano XIV 18 de novembro de 2025

PODER EXECUTIVO - OUTROS - INSTRUGAO NORMATIVA N.° 001/2025.

Prefeitura Municipal de Santa Tereza do Oeste

AV. PARANA, N° 61 CNPJ: 80.882.095/0001-53 FONE (45) 3124-1000 CEP 85825-000
E-mail: sto@santatereza.pr.qov.br

ANEXO 1l

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE
LIQUIDACAO DA DESPESA

1.R
A >F-seal

fnpodeo.spesa?
Prestagio de Servigos / Obras e Engenharia

NFS-e e comprovantes / Medicdes @ relatérios
Aquisigio de Bens Adiantamentos e Diarias
INFe e termos de recebimentol Relatdrics de viagem
iZ.(‘ feréncia dos D
i Departamento de Contabdidade

%#

’ 3. Registro da Liquidagio

Departamento de Contabiidade
Sm
Pd.‘l’onlnme::)::f&fn % & bemns ’
ep wo ! te?

000.237.249-0¢

ASSINADO DIGITALMENTE POR: MUNICIPIO DE SANTA TEREZA DO OESTE: 80.882.095/0001-53 -

ICP—



Prefeitura Municipal de Santa Tereza do Oeste
Edic&o Ordinéria - N° 2804 - Ano XIV
PODER EXECUTIVO - OUTROS - INSTRUGAO NORMATIVA N.° 001/2025.

Pagina 13 de 17
18 de novembro de 2025

Prefeitura Municipal de Santa Tereza do Oeste
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E-mail: sto@santatereza.pr.gov.br

ANEXO liI-B

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE

|

OBSERVAGOES:
1. Prazo para prestacdo de contas:
5 dias teis do retomo ou
témino da atividade.

2. Comprovantes originais devem
ser digitalizados e incluidos.

ESPECIFICO — DIARIAS E
ADIANTAMENTO

1. Autorizagdo e Concessdo
Ordenador de Despesa

Y

2. Emissao de Empenho
Departamento de Contabilidade

Y

3. Transferéncia ao Beneficiario
Tesouraria

Y

4, Realizagdo da Atividade
Beneficiario

Y

»- 5. Apresentacdo de Relatdrio

Beneficiario - Prazo: 5 dias Uteis

v

6. Devolugdo para Corregio
Ao Beneficiario

Nao k Sim

Aprovado?

— - R 6. Liquidagao da Despesa
Relatorio, Depar'((a}men%a de Contaniidade

i

S
7. Devolugdo de Saldo
N ’] Benefciand - GRUDAM

* ndo

|

8. Anat;ivmento do Processo
Departamento de Contabilidade

e —
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Prefeitura Municipal de Santa Tereza do Oeste

AV. PARANA, N° 61 CNPJ: 80.882.095/0001-53 FONE (45) 3124-1000 CEP 85825-000
E-mail: sto@santatereza.pr.gov.br

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE
PAGAMENTO DA DESPESA

‘Recebimento do processo liquidado

___LVeriﬁca;éo da documentagdo

Devolugdo para regularizagag
da documentagao

Arquivamentxdo processo

Célculo de retengdes tributdrias

Baixa contdbi

da obrigagao

Emissdo da ordem de pagamento

Execu¢do da tranxeréncia eletrdn;|

Rutorizacdo do o;!:uador de desp9+
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ANEXOV

Prefeitura Municipal de Santa Tereza do Oeste

AV. PARANA, N° 61 CNPJ: 80.882.095/0001-53 FONE (45) 3124-1000 CEP 85825-000

CHECKLIST PARA ANALISE DE PROCESSOS DE EMPENHO,LIQUIDAGAO E

PAGAMENTO

1. CHECKLIST PARA EMPENHO

N° ITEM DE VERIFICAGAO SIM | NA | N/A
o]
1.1 Existe solicitagao formal do setor requisitante com justificativa? o i m
1.2 | Aespecificagao do objeto esta detalhada e clara? i o o
1.3 | Existe autorizacdo do ordenador de despesa? o o a
1.4 | Aclassificacdo orcamentaria esta correta? o o O
1.5 | Existe saldo na dotagdo orgamentaria? O 0 O
1.6 | Foirealizada pesquisa de pregos quando aplicavel? o i O
1.7 | O procedimento licitatério foi realizado corretamente? o w i
1.8 No caso de dispensa ou inexigibilidade, ha justificativa Iegal?H o {j o
1.9 Existe pérecer juridico quando exigido? ] m] o
1.10 | A nota_—de empenho contém todos os elementos necessarios? i o o
1.11 | Otipo de empenho (ordinario, estimativo ou global) esta édequaao? o 0 o
1.12 | No caso de contratos, a minuta esta anexada ao processo? LJ m] i
1.13 | Anota de empenho esta assinada pelo ordenador de despesa? o o
Observacgoes:
Responsavel pela verificacao: Data: /
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CHECKLIST PARA LIQUIDAGAO DA DESPESA

Prefeitura Municipal de Santa Tereza do Oeste
AV. PARANA, N° 61 CNPJ: 80.882.095/0001-53 FONE (45) 3124-1000 CEP 85825-000

N° ITEM DE VERIFICACAO SIM | NAO N/A
21 O empenho foi previamente emitido? O O U
2.2 Anota fiscal ou documento equivalente esta formalmente O O O
correto?
2.3 Adata de emissao do documento fiscal é posterior a data O O O
doempenho?
2.4 Osvalores da nota fiscal/fatura conferem com os valores O O O
empenhados?
2.5 O material/servigo foi atestado pelo responsével por seu O O O
recebimento?
As certiddes abaixo estdo vélidas?
2.6 1. CNDINSS/FGTS/ O O O
2. CND Trabalhista
3. CND Municipal
AQUISICAO DE BENS
2.7 Existe termo de recebimento provisoério ou definitivo? O O O
2.8 No caso de bem permanente, foi realizado o tombamento O O O
PRESTAGAO DE SERVICOS
Existe relatorio de atividades ou comprovantes da efetiva
2.9 prestacao O O ]
No caso de medicao, esta assinada pelo fiscal do contrato
2.10 O O o
OBRAS E SERVICOSDE
ENGENHARIA ‘
2,11 O boletim de medicao esta assinado pelo responséavel ] ] [
| B técnico
212 Ha relatorio fotografico da execucdo da obra [0 O J
2.13 AART ou RRT de execucao estd anexada ao processo U O o
2.14 . O diério de obra est4 atualizado O] o o
[ 2.15 As certidoes abaixo estao validas? o
( )CNDINSS/FGTS ( )CND Trabalhista ( )CND
Municipal i
2.16 Ordem de Servigo para inicio da obra
217 Licenciamento Ambiental (se a obra exigir)
ADIANTAMENTOS E DIARIAS
2.18 Existe relatério de viagem ou de atividades? O O O
2.19 Ha comprovacao da efetiva realizacdo da atividade? O O O
2.20 Existern comprovantes de despesas quando aplicavel? O 8y O
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Prefeitura Municipal de Santa Tereza do Oeste

AV. PARANA, N° 61 CNPJ: 80.882.095/0001-53 FONE (45) 3124-1000 CEP 85825-000
E-mail: sto@santatereza.pr.gov.br

2. CHECKLISTPARAPAGAMENTO DA DESPESA

N° | ITEMDE VERIFICAGAO SIM | NAO | N/A
3.1 | Adespesa foiregularmente empenhada e liquidada? O O
3.2 | Todososdocumentos que comprovam aliquidacao estao anexados? O O

3.3 | Foramverificadas as retengdes tributdrias cabiveis? O O O

Responsavel pela verificacao:

Data:
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