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EDITAL DE CONVOCAÇÃO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO – EDITAL Nº 

011/2019. 

 
O Prefeito Municipal de Santa Tereza do Oeste, Estado do Paraná, no uso de 

suas atribuições legais,  

 
RESOLVE: 

 
ART. 1º - Convocar a candidata aprovada no Processo Seletivo Simplificado nº 

002/2019, obedecendo à ordem classificatória, para comparecer no Departamento de 

Recursos Humanos da Prefeitura de Santa Tereza do Oeste, no horário de expediente, 

para entrega dos documentos abaixo relacionados. 

 

Cópia Autenticada ou acompanhada dos originais 

I Cédula de Identidade; 

II Certidão de Casamento ou Nascimento; 

III Certidão de Nascimento dos filhos menores de 18 anos (se for o caso); 

IV Carteira de vacinação dos filhos menores de 06 anos (se for o caso); 

V Declaração de quitação eleitoral (www.tse.jus.br); 

VI Título de eleitor; 

VII Certidão de Reservista do sexo masculino; 

VIII Cartão do PIS/PASEP (se houver); 

XIX Carteira de Trabalho contendo número, série e data de emissão; 

X Comprovante de residência atualizado em nome do candidato ou declaração de 

residência; 

XI 01 (uma) foto 3x4 recente; 

XII Ter idade igual ou superior a 18 anos; 

XIII Certidão de antecedentes criminais (www.dpf.gov.br – Federal); 

XIV Certidão de nada consta (www.tjmt.jus.br – Estadual); 

XV Cadastro de Pessoa Física – CPF; 

XVI Declaração de não acúmulo de cargos; 

XVII Atestado de sanidade física (exames: hemograma completo) 

 

 

http://www.santatereza.pr.gov.br/
http://www.tse.jus.br/
http://www.dpf.gov.br/
http://www.tjmt.jus.br/
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CANDIDATO CONVOCADO:  

 

NOME CARGO CLASSIF 

Hediana de Paula Araújo 
Professor de Educação 

Infantil 40h 
31º 

 

ART. 2º - O não atendimento a esta convocação no prazo de 05 (cinco) dias 

úteis a contar da data de publicação deste, bem como a não apresentação da 

documentação, acarretará na desclassificação do candidato. 

 

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Tereza do Oeste, 

Em, 12 de setembro de 2019. 

 

 

Elio Marciniak 

Prefeito Municipal 
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EDITAL DE CHAMAMENTO PÚBLICO Nº 05/2019 PARA AUDIÊNCIA PÚBLICA 

RELATIVA ÀS METAS FISCAIS DO 2º QUADRIMESTRE DE 2019. 

 

O Prefeito Municipal de Santa Tereza do Oeste Estado do Paraná, no uso de 

suas atribuições legais especialmente ao que se refere o disposto no art. 9º, § 4º. da Lei 

Complementar nº 101/00, de 04 de maio de 2.000, tendo em vista o disposto no art. 15 e 

seu § 2º da Instrução Técnica nº 23/2004, do TCE- PR, e considerando o artigo 50, II. da lei 

Orgânica Municipal. 

  

TORNA PÚBLICO: 

 

I - O Município de Santa Tereza do Oeste, Estado do Paraná, Torna de conhecimento 

Público a realização de audiência perante a Comissão de Economia, Finanças e 

Orçamentos, a ser realizada às 17h00min do dia 30 de Setembro de 2019, na sede do 

Poder Legislativo sito a Rua João Calazans nº 217, centro, para demonstração e 

avaliação do cumprimento das Metas Fiscais, por parte do Executivo Municipal, 

acompanhada dos esclarecimentos necessários, em detrimento as obrigações instituídas 

no (§ 4º do artigo 9º da Lei Complementar nº 101 – Lei de Responsabilidade Fiscal), 

relativas ao 2º Quadrimestre do exercício financeiro de 2019. 

 

II - Oportunidade, onde se convida toda População e as Entidades Cíveis e de Classe de 

Santa Tereza do Oeste – PR, a prestigiarem Audiência Pública. 

 

III - A audiência pública entende-se que é uma das formas de participação social nas 

decisões sobre planos, orçamentos e na fiscalização dos recursos municipais, atendendo 

os princípios da administração pública, consagrados em textos legais fazemos 

chamamento público para assistir à audiência na Comissão, consoante § 4º do art. 9º Lei 

Complementar nº 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal). 

 

REGISTRE-SE 

 

PUBLIQUE-SE 
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LEI Nº 2.169/2019. 

 

INSTITUI A CONCESSÃO DE DIÁRIAS PARA AGENTES PÚBLICOS A SERVIÇO, EM 

CAPACITAÇÃO OU EM REPRESENTAÇÃO DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA DE SANTA 

TEREZA DO OESTE/PR E DÁ OUTRAS PROVIDENCIAS. 

 

A Câmara Municipal de Santa Tereza do Oeste, Estado do Paraná, aprovou e 

eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte, 

 

LEI: 

 

ART. 1º - Fica instituído o sistema de concessão de diárias, na forma desta Lei, 

para os agentes públicos do Poder Executivo da Administração Direta e Indireta do 

Município de Santa Tereza do Oeste/Pr a serviço, em capacitação ou representação, 

deslocarem-se em caráter eventual e transitório, para localidades diversas de sua sede ou 

circunscrição ou para fora do país. 

§ 1º Entende-se por diária o valor concedido pelos cofres municipais para o pagamento das 

despesas com alimentação, hospedagem, deslocamento urbano e despesas necessárias 

no local de destino para viabilizar o objeto da viagem. 

§ 2º As diárias serão concedidas de acordo com o interesse público, evidenciado pelo 

cumprimento dos deveres próprios do cargo. 

§ 3º São considerados agentes públicos as pessoas que a qualquer título exerçam funções 

públicas como representantes do Município, sendo assim classificados: 

I - Agentes Políticos - O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretários Municipais e equivalentes; 

II - Agentes Administrativos - São todos os servidores públicos que se vinculam ao 

Município ou às suas entidades autárquicas, institutos e fundações, mediante relação 

profissional, no exercício de cargos efetivos ou em comissão com função de confiança e 

nomeação sem concurso; servidores temporários contratados por tempo determinado para 

atender necessidade temporária de excepcional interesse público; 

III - Agentes Honoríficos - São cidadãos convocados, designados ou nomeados para 

prestar transitoriamente serviços públicos relevantes ao Município, como membros de 

conselhos de políticas públicas municipais, membros dos Conselhos Tutelares, 

representantes do Município em concursos e eventos educativos, cívicos, culturais, 

desportivos, econômicos e sociais; 

§ 4º Entende-se por deslocamento urbano as despesas com táxi, ônibus, metrô ou outro 

meio de transporte utilizado dentro dos limites do local de destino do evento ou do serviço. 
 

ART. 2º - Somente poderá solicitar diárias o Prefeito Municipal, Vice-Prefeito 

Municipal e Secretários Municipais, para qualquer agente público, através de ofício dirigido 

ao Chefe do Poder Executivo, o qual, quando considerar de interesse público e com tempo 

http://www.santatereza.pr.gov.br/
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e justificativa adequada, deferirá e encaminhará à Secretaria Municipal de Administração 

para a sequência do trâmite. 

§ 1º- Os valores das diárias serão equivalentes a UFM do município, calculadas na forma 

prevista no ANEXO I desta Lei, a partir de sua publicação. 

§ 2º - As despesas custeadas com a diária de viagem incluem hospedagem, alimentação, 

locomoção urbana e outras correlatas, afastando o pagamento de horas extraordinárias. 

§ 3º - A diária será concedida por dia de afastamento, se houver pernoite, incluindo o dia 

da viagem de ida até o dia de retorno. 

§ 4º - O pagamento deve ser reduzido pela metade quando o deslocamento não exigir 

pernoite fora do local de origem, ou quando a hospedagem for custeada por órgão ou 

entidades promotoras do evento. 

§ 5º - O pagamento de diárias no caso de deslocamento que incluam finais de semana ou 

feriados, será excepcional, devendo estar expressamente justificado, salvo apenas, se a 

viagem de ida até o destino ou retorno ocorrer nessas datas. 

§ 6º - O agente público ou político que receber diárias e não se afastar da sede, por 

qualquer motivo, fica obrigado a restituí-las integralmente, no prazo de até 05 (cinco) dias, 

sob sanção da autoridade competente determinar o desconto em folha de pagamento até a 

efetiva liquidação do débito pendente, além das eventuais sanções funcionais pertinentes. 

§ 7º - Na hipótese de o retorno à sede em prazo menor do que o previsto para o seu 

afastamento, o servidor deverá restituir as diárias recebidas em excesso, em igual prazo do 

parágrafo anterior. 

§ 8º - Na hipótese de ser autorizada a prorrogação do prazo durante o afastamento, o 

agente fará jus à revisão do valor antecipado de diárias. 

§ 9º - Quando se tratar de viagem internacional, o ato autorizatório fixará o valor da 

respectiva diária mediante aprovação da controladoria interna. 

§ 10º - A autorização para concessão de diárias pressupõe, obrigatoriamente, a 

compatibilidade entre os motivos de deslocamento com o interesse público e a correlação 

com as atribuições do cargo. 
 

ART. 3º - A diária será creditada através de depósito em conta corrente do 

agente, de acordo com os critérios desta Lei, mediante a apresentação do número conta 

corrente, agência e banco. 

§ Único - Somente será concedida diária no caso de deslocamento para distância superior 

a 151 (cento e cinquenta e um) quilômetros da sede do Município, sendo que, em 

distâncias inferiores havendo a necessidade a alimentação será realizado o ressarcimento 

das despesas de acordo com o art. 6º desta Lei. 
 

ART. 4º - O procedimento para concessão da diária será o seguinte: 
 

I – O requerimento da proposta de viagem deve ser enviado, devidamente preenchido e 

assinado, através do formulário de solicitação de diárias e passagens – ANEXO II, com no 

máximo 05 (cinco) dias úteis antes do início da viagem, devendo conter obrigatoriamente 

documentos comprobatórios, tais como convites, programações, folders, e-mail, etc. 

http://www.santatereza.pr.gov.br/
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II - Autorização do Prefeito; 

III – O processamento das despesas concernentes a diárias deverá seguir o rito da Lei 

Federal 4.320/64, mediante empenho prévio, emissão da nota de liquidação, dotação 

orçamentária correspondente e emissão de depósito em conta corrente do pagamento ao 

autorizado. 

IV - Publicação do ato de concessão no órgão oficial de imprensa do respectivo ente, com 

a indicação do nome do beneficiário, cargo ou função que exerce, destino, período de 

afastamento, valor despendido, sem prejuízo da publicação também no Portal da 

Transparência. 
 

ART. 5º - O Município custeará as despesas com transporte para viagens 

referidas no artigo 1º, podendo ser realizadas por veículo oficial, aéreo ou de ônibus, 

conforme disponibilidade do Município. 
 

ART. 6º - Em casos excepcionais, quando a viagem acontecer por motivos 

inadiáveis e for impossível a requisição prévia da diária, desde que autorizada pelo 

Prefeito, às respectivas despesas serão indenizadas, observado o seguinte: 

I - O requerimento do servidor deverá ser acompanhado do formulário de solicitação de 

restituição das despesas – ANEXO III, das notas fiscais e comprovantes de despesas 

efetuadas até o limite da diária e certificado do curso, se for o caso. 

II - O protocolado será encaminhado à controladoria do Município para conferência das 

provas da viagem realizada. 
 

ART. 7º - Quando o beneficiado da diária for o Chefe do Poder Executivo, este 

deverá solicitar a emissão de empenho ao setor de contabilidade, seguindo os demais 

trâmites previstos nesta lei. 
 

ART. 8º - Os valores das diárias são definidos em função dos níveis de 

responsabilidade do agente público, caracterizado pela hierarquia na estrutura da 

administração pública municipal, sendo fixado na forma do ANEXO I desta lei: 
 

ART. 9º - O número de diárias atribuído por agentes públicos fica limitada até 12 

(doze) anuais, distribuídas mensalmente como melhor atender ao interesse público, salvo 

em casos excepcionais, para serviços de emergência, devidamente fundamentadas. 

§ 1º Ficam excluídos deste limite o Chefe do Poder Executivo e o Vice-Prefeito, observado 

o princípio da razoabilidade. 
 

ART. 10º - O agente público deverá receber, antecipadamente, o valor das 

diárias relativas aos dias previstos de duração do deslocamento, obedecendo ao rito 

administrativo para a execução da despesa pública. 
 

ART. 11º - A Prestação de Contas deverá ser feita no prazo máximo de 05 

(cinco) dias úteis contados do retorno da viagem do agente público e dá-se de forma 

simplificada através de relatório – ANEXO IV - juntamente com os documentos abaixo: 

 

http://www.santatereza.pr.gov.br/
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I – Atestado ou certificado de frequência que comprove a participação no evento que 

motivou a viagem ou outro documento que certifique a presença do beneficiário no local de 

destino, conforme solicitação prévia da diária; 

II – Declaração de comparecimento, preenchida, assinada e carimbada pelo 

órgão/Departamento, atestando que o agente público esteve no local, conforme ANEXO V. 

III – Havendo pernoite, comprovante de hospedagem. 

§ 1º - A falta de Prestação de Contas impossibilita a concessão de novas diárias e 

passagens até que seja regularizada a pendência e persistindo na falta da mesma, 

implicará no desconto em folha de pagamento do valor recebido. 
 

ART. 12º - Em caso de viagens com passagens aéreas devolver original ou 

segunda via dos canhotos dos cartões de embarque, ou recibo do passageiro obtido 

quando da realização do check in via internet, ou declaração fornecida pela empresa de 

transporte.  
 

ART. 13º - Os casos omissos a essa Lei serão regulamentados através de ato 

próprio do Executivo Municipal. 
 

ART. 14º - Fazem parte desta Lei; 

ANEXO I – Planilha que fixa os valores das diárias 

ANEXO II – Formulário de Requisição de diárias 

ANEXO III – Requerimento de solicitação de reembolso de despesas de viagem 

ANEXO IV – Formulário para Prestação de Contas de diárias 

ANEXO V – Declaração de Comparecimento. 
 

ART. 15º - Esta Lei entrará em vigor na data de sua publicação, revogando a Lei 

nº 567/06, de 24 de março de 2006, Lei nº 884/2011, de 29 de setembro de 2011 e Decreto 

nº 019/2015 de 06 de fevereiro de 2015. 
 

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Tereza do Oeste, 

Em, 12 de setembro de 2019. 

 

 

Elio Marciniak 

Prefeito Municipal 
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ANEXO I   

PLANILHA FIXA VALORES DAS DIÁRIAS. 

 

 

 

Agentes 

Políticos 

(1) 

Agente 

Político 

(2) 

Agentes 

Administrativo 

(3) 

Agentes 

Honorifico 

(4) 

Deslocamento dentro do Estado 

(Distância de 151 a 250 Km da sede) 
04 UFM 03 UFM 02 UFM 02 UFM 

Deslocamento dentro do Estado 

(Distância de 251 a 350 Km da sede) 
05 UFM 04 UFM 03 UFM 03 UFM 

Deslocamento dentro do Estado 

(Distância superior 351 Km da sede) 
06 UFM 05 UFM 04 UFM 04 UFM 

Deslocamento fora do Estado 07 UFM 06 UFM 05 UFM 05 UFM 

Deslocamento para Brasília/DF 16 UFM 14 UFM 12 UFM 12 UFM 

Deslocamento Internacional Ato próprio autorizativo 

 

1.  AGENTE POLITICO: Prefeito, Vice-Prefeito,  

 

2.  AGENTE POLITICO: Secretários, Chefe de Gabinete e equivalentes;  

 

3.  AGENTE ADMINISTATIVO: Todos os Servidores Público no exercício de cargos 

efetivos, em Comissão, cargos com função de confiança e Servidores contratados por 

tempo determinado para atender necessidade temporária e excepcional interesse 

público; 

 

4.  AGENTES HONORIFICOS: Membros do Conselho Tutelar, Membro de Conselhos de 

Políticas Públicas Municipais, Comissões quando estiverem prestando serviços ao 

município; 

 

5. Quando se tratar de viagem internacional, o ato próprio autorizatório fixará o valor da 

respectiva diária mediante aprovação da controladoria interna. 
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ANEXO II. 

 

F O R M U L ÁR I O  D E  R E Q U I S I Ç ÃO  D E  D I ÁR I A S  

 

SERVIDOR/BENEFICIÁRIO:  

CPF:  RG:  

CARGO/ FUNÇÃO:  

TELEFONE:  

DATA DE SAÍDA:______/_______/________ HORAS: 

DATA DE CHEGADA: ______/_____/_______ HORAS: 

COM PERNOITE (     ) SEM PERNOITE (     ) 

COM ALIMENTAÇÃO: (     ) SEM ALIMENTAÇÃO (     ) 

VEÍCULO OFICIAL (     ) VEÍCULO PRÓPRIO (     ) 

PLACA:  KM SAÍDA: KM CHEGADA: 

 

CONTA CORRENTEPARA DEPÓSITO:_________________AGÊNCIA: _______ 

BANCO: ________________________OPERAÇÃO: ______________________ 

 

INFORMAÇÕES DA VIAGEM 

MOTIVO DO 

AFASTAMENTO: 

 

Assinatura Solicitante. 

 

AUTORIZAÇÃO DE DESPESA  

DEFERIDO DEFERIDO C/ RESTRIÇÕES INDEFERIDO
 

Motivo indeferimento: 

DATA:   

____________________              ____________________ 

        Elio Marciniak                       Edivan Zen do Amaral 

     Prefeito Municipal                   Secretário da Fazenda 
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ANEXO III. 

 

REQUERIMENTO DE SOLICITAÇÃO DE REEMBOLSO DE DESPESAS DE VIAGEM. 

 

Nome do Servidor (a) _____________________________________________ 

Cargo: _________________________________________________________ 

Secretaria/Departamento: _________________________________________ 

 

DISCRIMINAÇÃO DOS COMPROVANTES DAS DESPESAS DE VIAGEM. 

QUANT. DISCRIMINAÇÃO DAS DESPESAS VALOR R$ 

 Passagens aéreas  

 Passagens ônibus  

 Passagens ônibus urbano  

 Taxas: Embarque e Pedágio  

 Hotel/Pousada  

 Refeições ou Lanches  

 Material de expediente  

 Táxi  

 Combustível  

 Serviços de Pneu  

 Estacionamento  

 Reboque  

 Carretos  

 Outros.  

 TOTAL DOS GASTOS  

Documentos Comprobatório anexados: 

_________________________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

AUTORIZAÇÃO DE DESPESA  

DEFERIDO DEFERIDO C/ RESTRIÇÕES INDEFERIDO
 

Motivo do Indeferimento: 

DATA: 
  
____________________                          ____________________ 

         Elio Marciniak                                  Edivan Zen do Amaral 

     Prefeito Municipal                               Secretário da Fazenda 
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ANEXO IV. 

FORMULÁRIO PARA PRESTAÇÃO DE CONTAS DE DIÁRIAS  
 

Servidor(a):  

CPF:  RG:  

Cargo/ Função:                                                                                 Telefone: 

Data De Saída:______/_______/________ Horas: 

Data De Chegada: ______/_____/_______ Horas: 

Com Pernoite (     ) Sem Pernoite (     ) 

Com Alimentação: (     ) Sem Alimentação (     ) 

Veículo Oficial (     ) Veículo Próprio (     ) 

Placa:  Km Saída: Km Chegada: 

Local Do Evento (Cidade): 

 

Objeto da Viagem (motivo da viagem/assunto a ser tratado/evento) 
 

 

Descrição circunstanciada das atividades desenvolvidas 
 

 

Justificativa do Proposto ou Proponente sobre a impossibilidade de apresentar a Prestação de 
Contas no prazo legal 
 

 

Anexos: 

(   ) Relatório de Viagem de Veículo       (   ) Certificado          (   ) Ata/Lista de Presença 
(   ) Canhoto de Embarque                     (   ) Declaração de comparecimento   
(   ) Nota Fiscal Hotel                              (   ) Outros                                                                          

 

ENTREGO A PRESTAÇÃO DE CONTAS:                                          Data 
Assinatura:                                                                              ______/_____/_____ 

 

APROVO A PRESTAÇÃO DE CONTAS  

DEFERIDO DEFERIDO C/ RESTRIÇÕES INDEFERIDO
 

Motivo indeferimento: 

DATA:  
___________________                         ____________________ 
        Elio Marciniak                                  Edivan Zen do Amaral 
    Prefeito Municipal                               Secretário da Fazenda 
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ANEXO V. 

 

DECLARAÇÃO DE COMPARECIMENTO. 

 

 

ÓRGÃO/DEPARTAMENTO:  

____________________________________________________________ 

Declaramos que o Servidor abaixo compareceu neste Órgão/Departamento. 

 

NOME DO SERVIDOR:__________________________________________ 

CPF:________________________________RG:_____________________ 

DATA DE CHEGADA: _______/_______/__________HORAS: __________ 

DATA DE SAÍDA: _________/_________/____________HORAS: ________ 

 

 

______________________________, ______/________/_____________ 

 

 

_______________________________________________ 

Assinatura do Servidor 

 

________________________________________________. 

Assinatura/Carimbo do Órgão/Departamento 
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