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CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL — CMAS
Santa Tereza do Oeste/Pr

RESOLUCAO N°. 011/2013/CMAS
SUMULA: Dispbe sobre a Deliberacao do Censo SUAS 2013.

O CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - CMAS,
no uso de suas atribuicées legais que lhe confere a Lej Municipal n°. 829/2010,

de 04 de Novembro de 2010, considerando a deliberacao plenaria realizada no
dia 05 de dezembro de 2013.

RESOLVE:

Art. 1°- Aprovar o Censo SUAS 2013, que aborda o Censo
CREAS, Gestao Municipal, CRAS e Conselhos Municipais, o qual dispde sobre

um processo de monitoramento que coleta dados através de formulario
eletrénico.

Art. 2° - Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Santa Tereza do Oeste, 06 de dezembro de 2013

f

Solange Oliveira
Presidehte do Conselho
Municipal de Assisténcia Social

Avenida Brasilia, n2. 1025 - Centro. Cep: 85.825-000
Santa Tereza do Oeste/PR
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CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL — CMAS
Santa Tereza do Oeste/Pr

RESOLUCAO N°. 012/2013/CMAS

SUMULA: Dispbe sobre a Deliberagao do Plano de Acao CRAS
e CREAS para 20174.

O CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - CMAS,
no uso de suas atribuigbes legais que lhe confere a Lei Municipal n°. 829/2010,

de 04 de Novembro de 2010, considerando a deliberacao plenaria realizada no
dia 05 de dezembro de 2013.

RESOLVE:

Art. 1°- Aprovar o Plano de Acdo CRAS e CREAS para 2014,

que dispde sobre o planejamento dos servicos, objetivos, agdes e metas para o
proximo ano.

Art. 2° - Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacso.

Santa Tereza do Oeste, 06 de dezembro de 2013

Solalzzz; Oliveira
Presidehte do Conselho

Municipal de Assisténcia Social

Avenida Brasilia, n2. 1025 - Centro. Cep: 85.825-000
Santa Tereza do Oeste/PR
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PORTARIA N°. 158 /2013

O prefeito Municipal de Santa Tereza do Oeste, Estado do Parana, no uso de suas atribuicbes
legais,

=RESOLVE=
Normatizar a ocupacao de funcdes e distribuicdo das turmas nas Escolas Municipais e Centros
Municipais de Educacéao Infantil, para o ano de 2014.

DA DIRECAO ESCOLAR
Art. 1°. A fungéo de Diretor Escolar é definida pelo Decreto n° 142/2010 de 19 de outubro de 2010,
gue dispde sobre a escolha de diretores das Escolas Municipais de Santa Tereza do Oeste mediante
eleicdo direta para mandato de dois anos.
81°. Ao (a) Diretor (a) cabe as atividades descritas na Lei n°® 860/2011 de 6 de maio de 2011.

DA COORDENAGCAO PEDAGOGICA ESCOLAR
Art. 2°. Ao (a) Coordenador (a) pedagdgico (a) escolar cabe as atividades descritas na Lei n°
860/2011. A carga horaria destinada a estas fica assim distribuida:
l. Escolas com 100(cem) a 150(cento e cinquenta) matriculas — 1 um (a) coordenador (a)
com carga horéria de 40(quarenta) horas semanais.
Il. Escolas com 151(cento e cinglenta e uma) a 250(duzentos e cinquenta) matriculas —
lum(a) Coordenador (a) com carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.
Il Escolas com 251 (duzentos e cinqlenta e uma) a 600 matriculas — 2 (dois/duas)
Coordenadores (a) com Carga horéaria de 40 (quarenta) horas semanais.
V. Escolas com numero de matriculas inferior a 100(cem) fica sob a responsabilidade da
Secretaria Municipal de Educacéo a assisténcia pedagogica.
81° - As escolas que ofertam a EJA (Educacdo de Jovens e Adultos) devem disponibilizar o
atendimento pedagdgico pelo menos 1(uma) vez por semana, com cronograma pré-estabelecido e

ou suprindo a necessidade de acordo com o desenvolvimento do trabalho.
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DO AUXILIAR DE REGENCIA DE CLASSE

Art. 3°. Ao Professor Auxiliar de Regéncia de Classe cabe as atividades descritas na Lei n° Lei n°
860/2011. A carga horaria destinada a estas fica assim distribuida:

81°. Fica estabelecida nas escolas com 201 (duzentas e uma) a 600 (seiscentas) matriculas — 1
(um/uma) Auxiliar de Regéncia de Classe com Carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais.

§2°. Escolas com o numero de matriculas inferior a 200 (duzentas) fica a critério da Secretaria Municipal de
Educacdo, analisar a necessidade da funcdo de Auxiliar de Regéncia de Classe, bem como sua carga horaria.

§ 3°. O Professor Auxiliar de Regéncia de Classe devera obedecer aos seguintes critérios:

l. ser do quadro funcional da SEMED;

Il. ter estabilidade em um padréao;

I11. Preferencialmente, ter atuado com todos os anos iniciais do Ensino Fundamental.

DO (A) SECRETARIO (A) ESCOLAR
Art. 4°. A distribuicdo do numero de cada Secretario (a) e auxiliar de secretaria destinado as
escolas fica assim definida.
l. Escolas com numero de 100(cem) a 300(trezentos) matriculas — 1 um (a) secretario (a)
escolar.
Il. Escolas com niamero de matriculas superior a 301(trezentos e um) - 1 um (a) secretario (a)
escolar e 1(um) auxiliar de secretaria.
81° - Nas escolas que ofertam a EJA (Educacao de Jovens e Adultos) o (a) secretario (a) ou auxiliar
de secretaria deverd atender pelo menos 1(uma) vez por semana, com cronograma pré-

estabelecido.

DA DISTRIBUICAO DE TURMAS NAS ESCOLAS
Art. 5°. A distribuicdo de turmas para o Ensino Fundamental do ano letivo de 2014 sera de acordo
com o maior tempo de servigo segundo o ato de nomeacao.
Art. 6°. O processo de distribuicdo ocorrera através de Plenaria na qual estardo dispostas as vagas

e a classificacao geral dos professores de acordo com a admissao.
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81° - A plenéria para o Ensino Fundamental realizar-se-a dia 13/12/2013, das 18:00 as 20:00, na
Extens&o Hilario Bianchini, sito Rua Buenos Aires, s/n.

§2° - O (A) Professor (a) que ndo comparecer no local e data estipulada ira para o final da fila de
classificacdo em cada periodo e ficara com as vagas remanescentes.

a) Na&o sera permitida escolha através de procuracgéo.

b) O (A) Professor (a) que estiver com atestado superior a 15(quinze) dias ira para o final da fila
de classificacdo e ficara com as vagas remanescentes, lembrando que o professor quando
retorna de atestado e ou afastamento ocupa funcdo que se faz necesséario para o efetivo
exercicio da educacao.

83° - Em caso de empate, a prioridade de escolha de turma ser& por ordem de:
l. Mais ldade;

Il. Maior numero de filhos.

[ll.  Maior Nivel de formacédo
84° - O (A) Professor (a) que optar pelas turmas de Alfabetizagdo (1°, 2° e 3° anos do Ensino
Fundamental) deverd participar das oito horas mensais de formacdo para professores
alfabetizadores, conforme estabelece o Pacto Nacional pela Alfabetizacdo na Idade Certa através da
Portaria n° 867, de 4 de julho de 2012.
85° - O (A) Professor (a) que optar pelas disciplinas de Arte, Inglés, Educacédo Fisica e Educacao
Ambiental deverd ter ciéncia, de que se necessario, completara sua carga horaria de trabalho em
mais de uma unidade escolar (escolas e Centros Municipais de Educacéo Infantil) e ou mais de uma
disciplina para fechar horéario e horas.
86° - Para atuar na turma de Refor¢co Escolar, o (a) Professor (a) devera obedecer aos seguintes
critérios:

l. Ser do quadro funcional da Secretaria Municipal de Educacéao;

Il. Ter experiéncia de no minimo dois anos com turmas de alfabetizagéo;

II. Preferencialmente, ter atuado em todos os anos iniciais do Ensino Fundamental.

87° - O (A) Professor (a) com restricdo médica podera ser lotado (a) como Professor (a) de Reforco
Escolar, desde que tal restricdo conste em atestado médico atualizado e permita atuar nessa

atividade e que atenda os critérios do 86° desse artigo.
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88° - As turmas de Reforco Escolar deverdo ser ofertadas em contraturno e terdo inicio de
funcionamento na 22 semana letiva.

89° - O periodo de duracdo das aulas de Reforgo Escolar, em contraturno, devera ser 2 horas/dia,
no minimo 2 (duas) vezes por semana.

Art. 7°. A disciplina de Lingua Inglesa sera ofertada em todas as escolas para os alunos
matriculados no Ensino Fundamental.

81° - Para atuar na disciplina de Lingua Inglesa o (a) Professor (a) preferencialmente podera
apresentar formacéo especifica na area.

Art. 8°. Ao Professor (a) com restricdo médica para as atividades do cargo deverd apresentar
atestado médico atualizado até o ato da distribuicdo e sua lotagdo fica a critério da Secretaria

Municipal de Educacéo.

DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

Art. 9°. A definicdo da Equipe multidisciplinar sera através de avaliacdo, formacéo sob indicagdo da
Secretaria Municipal de Educacdo e composta preferencialmente pelos seguintes profissionais:

l. Coordenadora Municipal de Educacéo Especial

Il. Avaliador (a)

Il Psicopedagogo (a)

V. Psicdélogo (a)

V. Assistente Social

VI. Fonoaudidlogo (a)

DA EDUCACAO ESPECIAL
Art. 10. Para atuar em regéncia de classe na Educacdo Especial (Classe Especial, Sala de
Recursos, Sala de Recursos Multifuncional e CAEDV (Centro de Atendimento para Deficientes
Visuais)), ou outros atendimentos relacionados a alunos com deficiéncia, transtorno global do
desenvolvimento e outras altas habilidades/superdotacdo, o (a) professor (a) devera ter formacéao

especifica na area.
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Paragrafo Unico: O (A) professor (a) com dois periodos devera optar por apenas um periodo na

Educacao Especial, sendo o outro em classe regular.

DA EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS

Art. 11. A Educacao de Jovens e Adultos (EJA) — Ensino Fundamental — Fase |, atende alunos a
partir de 15 (quinze) anos de idade, sendo o trabalho realizado de acordo com a especificidade
desta modalidade de ensino.
Paragrafo Unico: Nas turmas do horario noturno, o contato maior com a equipe administrativa e
pedagdgica da escola difere do horario diurno, exigindo que o (a) Professor (a) tenha iniciativa
guanto a busca deste contato, assim como a escola se adequar para atendimento.
Art. 12. Para exercer a regéncia de turma da Educacédo de Jovens e Adultos, o (a) Professor (a)
deve:

l. Ter, preferencialmente, experiéncia nos anos iniciais do Ensino Fundamental;

Il. Estar ciente de que o trabalho é desenvolvido em classe multisseriada e que a

metodologia de trabalho deve atender a esta especificidade;

§1° - Sera autorizado funcionamento de turma com no minimo 20(vinte) alunos.
§2° - Em turmas com numero inferior, sera analisada pela Secretaria Municipal de Educacdo a
abertura ou cessacao.
83° - Em caso de reducdo no numero de alunos, chegando a cessacdo de turma no decorrer do ano
letivo vigente, saird o que atende em regime de Periodo Suplementar o qual ficard a disposi¢cdo da
SEMED.

DA INFORMATICA EDUCACIONAL
Art. 13. As aulas no Laboratério de Informatica Educacional destinam-se a todos os alunos
devidamente matriculados nas Escolas da Rede Publica Municipal de Ensino, anos iniciais do
Ensino Fundamental e Educagéo Infantil.
81° - A Escola que tiver Laboratorio com numero de computadores que comportem o atendimento a
todos os alunos de uma turma, ofertara a Informatica Educacional concomitante ao periodo regular

de matricula do aluno, sendo as aulas planejadas e desenvolvidas pelo (a) professor (a) regente da
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referida turma em conjunto com o (a) Instrutor (a) de Informatica responsavel pelo suporte
técnico/pedagdgico.

l. As aulas no Laboratério de Informatica serdo semanais de acordo com 0 cronograma
elaborado pela coordenacdo em conjunto com o(a) Instrutor(a) de Informética, com
duracdo maxima de 50(cinquenta) minutos;

Il. O (A) Instrutor (a) de informatica devera ter ciéncia que, se na escola onde estiver lotado
(a), o numero de turmas ndo completar sua carga horéaria de trabalho, atendera mais de
uma unidade escolar, de acordo com a necessidade da Rede Publica Municipal de Ensino.

§2° - As escolas que ofertam Educacédo de Jovens e adultos devem disponibilizar o atendimento pelo
menos uma vez por semana aos seus alunos com cronograma pré-estabelecido e atividades
direcionadas a este publico, elaboradas e aplicadas em conjunto com o (a) professor (a) e o (a)

instrutor (a).

DA BIBLIOTECA ESCOLAR

Art. 14. A Biblioteca Escolar constitui-se em um dos instrumentos essenciais para o0
desenvolvimento do Curriculo Basico para as Escolas Publicas Municipais da regido Oeste do
Parana, suas atividades devem estar integradas nas demais atividades da escola e fazer parte de
seu Projeto Politico Pedagogico.

Art. 15. O trabalho devera ser realizado de acordo com as especificidades direcionadas pela
Coordenacédo da Escola em conjunto com o Departamento Pedagdgico da Secretaria Municipal de
Educacéo e seu regulamento préprio.

Art. 16. O (a) Monitor (a) de Biblioteca é responséavel pela condugdo do trabalho com a leitura,
estudos, pesquisas e outras atividades correlatas no Planejamento/Plano de A¢do como também
pelo empréstimo e devoluc¢ao do acervo bibliografico.

Art. 17. O (a) Monitor (a) de Biblioteca deve executar também atividades especializadas e
administrativas relacionadas a manutencéo do acervo bibliografico, fotografico, audio e video que

compde o patrimbnio da escola.
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Art. 18. O atendimento na Biblioteca Escolar devera ocorrer conforme cronograma pré-estabelecido
em Plano de Agdo em conjunto com a Direcéo e coordenacao, prevendo o atendimento uma vez por
semana, direcionado a todas as turmas da Escola, acompanhado (a) pelo (a) professor (a) regente.
Art. 19. A cépia do planejamento e o cronograma de atendimento das turmas bem como o
levantamento do acervo bibliografico, fotogréafico, audio e video que compde o patrimdnio da escola,
devera ser encaminhado a Secretaria Municipal de Educacdo em data pré-estabelecida.

Art. 20. As escolas que ofertam Educacgéo de Jovens e Adultos devem disponibilizar o atendimento
pelo menos uma vez por semana aos seus alunos com cronograma pré-estabelecido e atividades

direcionadas a este publico, elaboradas em conjunto com a Direcdo e Coordenac¢éo da Escola.

DA COORDENAQAO ADMINISTRATIVO-PEDAGOGICA DO CENTRO MUNICIPAL DE
EDUCACAO INFANTIL
Art. 21. Ao (a) Coordenador (a) Administrativo-Pedagdgico dos Centros Municipais de Educacédo
Infantil (CMELI's) cabe realizar as atividades descritas na Lei n® 860/2011.
81° - A definicdo do (a) Professor (a) ou Educador Infantil para exercer a funcdo de Coordenador (a)
Administrativo-Pedagdgico (a) dos Centros Municipais de Educacéo Infantil (CMEI’s), sera através
de indicacdo da Secretaria Municipal de Educacao.
82° - A definicdo do (a) Coordenador (a) Administrativo-Pedagogica dos Centros Municipais de
Educacao Infantil (CMEI's) devera obedecer aos seguintes requisitos:
l. Ser do quadro do Magistério Pablico Municipal de Santa Tereza do Oeste;
Il. Realizar com eficiéncia todas as atividades descritas na Lei n® 860/2011;
II. Ter experiéncia de docéncia de acordo com o Art. 61 da LDBEN n° 9394/2006;
IV.  Ter disponibilidade de horério, de acordo com as necessidades do CMEI e da Secretaria
Municipal de Educacéo;
V. Desempenhar fungcdo em consonéncia com o Curriculo Basico para a Escola Publica
Municipal da regido Oeste do Parana, Regimento Escolar e Projeto Politico Pedagdgico do
CMEL.
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DO (A) EDUCADOR (A) INFANTIL DO CENTRO MUNICIPAL DE EDUCACAO INFANTIL
Art. 22. O (A) Educador (a) Infantil devera cumprir suas 40(quarenta) horas semanais, sendo 8(0ito)
horas diarias com intervalo para almogo/4(quatro) horas no periodo matutino e 4(quatro) horas no
periodo vespertino.
81°- O (A) Educador (a) devera ter ciéncia, de que se necessario, completara sua carga horaria de
trabalho em mais de uma unidade escolar.
Art. 23. A distribuicdo de turmas para a Educacéo Infantil do ano letivo de 2014 seréd de acordo com
0 maior tempo de servico segundo o0 ato de nomeacao.
Art. 24. O processo de distribuicdo ocorrera através de Plenéria na qual estardo dispostas as vagas
e a classificagéo geral dos Educadores (as) Infantil.
81° - A plenéria para a Educacgdo Infantil realizar-se-4 dia 13/12/2013, das 20:00 as 20:30, na
Extensé&o Hilario Bianchini.
§2° - O (A) Educador (a) Infantil que ndo comparecer no local e data estipulada ira para o final da fila
de classificacdo em cada periodo e ficara com as vagas remanescentes, sendo vedada escolha por
procuracao.
83° - Em caso de empate, a prioridade de escolha de turma ser& por ordem de:
l. Mais ldade;
I. Maior numero de filhos;
[ll.  Maior Nivel de formacao.

DO SERVICO DE ZELADOR (A) E MERENDEIRA

Art. 25. A funcdo de Zelador (a), zelador (a) copa/cozinha e Merendeira serd desempenhada nas
Escolas e CMEI'S de acordo com as atribuigdes especificas do cargo conforme Lei n° 851/2011.
Art. 26. O processo de distribuicdo de vagas ocorrera através de Plenaria na qual estarédo dispostas
as vagas e a classificagao geral de zelador (a) copa/ cozinha, merendeira e zelador (a).
81° - A plenéria realizar-se-a dia 16/12/2013, das 17:00 as 18:00, na Extensé&o Hilario Bianchini, sito
Rua Buenos Aires, s/n.
82° - O (A) merendeira, zelador (a) copa/cozinha e zelador (a) que ndo comparecer no local e data
estipulada ir4 para o final da fila de classificacdo e ficara com as vagas remanescentes.

a) Nao sera permitida escolha através de procuracgéao.
Pagina 10
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b) O (A) merendeira, zelador (a) copa/cozinha e zelador (a) que estiver com atestado
superior a 15(quinze) dias irdo para o final da fila de classificacao e ficard com as vagas
remanescentes.

c) Retornando do atestado o funcionario sera designado pela secretaria de educacgéo para o
local onde houver vaga disponivel, ndo sera levado em consideracéo a funcéo e o local de
escolha do funcionério.

83° - Em caso de empate, a prioridade de escolha ser& por ordem de:
l. Mais ldade;
Il. Maior numero de filhos.
84° - A distribuicdo de vagas devera obedecer a seguinte ordem de escolha:

l. Merendeira

Il. Zelador (a) Copa/cozinha

I1I. Zelador (a)
85° - O (A) Zelador (a), zelador (a) copa/cozinha e Merendeira deverd cumprir suas 40(quarenta)
horas semanais, sendo 8(oito) horas diarias com intervalo para almog¢o/4(quatro) horas no periodo
matutino e 4(quatro) horas no periodo vespertino de acordo com o Concurso Publico ou de acordo
com a necessidade da Escola ou CMEI. As horas corridas serdo organizadas de acordo com

necessidade do local de trabalho.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. O quadro de pessoal ndo podera sofrer alteracées quanto a distribuicdo de turma logo apoés
o inicio do ano letivo, exceto se houver necessidades do local.

Paragrafo Unico — Durante o ano, por necessidade pedagdgica ou administrativa, o Quadro de
Pessoal somente poderd ser alterado em conjunto com a Secretaria Municipal de Educacédo. O
descumprimento do explicitado podera acarretar em sansfes administrativos.

Art. 3°. A transferéncia/remocdo ou permuta do Professor (a) ou Educador (a) Infantil ocorrera
durante o ano letivo por:

| Cessacao da turma,

Il Ocupacgéo de fungéo em outra unidade;
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IV Restricdo das atividades do cargo, por solicitacdo médica,
V Excesso de Professor (a) em relacdo ao numero de direito a humanidade.
Art. 28. Os casos omissos seréo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagéo.

Art. 29. Esta portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢coes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Tereza do Oeste,
Em 02 de dezembro de 2013.
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