De acordo com a Lei n° 953 de 05 de Dezembro de 2012

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SANTA TEREZA DO OESTE

SEGUNDA-FEIRA, 16 DE JUNHO DE 2025 ANO: I EDICAO N°: 02709 14P4g(s)
ATOS DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N.° 104/2025.

SUMULA: REGULAMENTA COMO RESPONSABILIDADE DOS
SECRETARIOS O RECEBIMENTO E CONFERENCIA DOS PRODUTOS
E SERVICOS ADQUIRIDOS SOB REQUISICAO DE SUAS
RESPECTIVAS SECRETARIAS.

O Prefeito Municipal de Santa Tereza do Oeste, Estado do Parand, no uso

de suas atribuicfes legais, e

CONSIDERANDO que a boa gestao publica depende do cumprimento
adequado dos processos administrativos, incluindo o recebimento e conferéncia de produtos,

bem como o monitoramento da execucado de servicos;

CONSIDERANDO que os Secretarios Municipais sd0 0s responsaveis
diretos pela coordenacdo das atividades e servicos em suas respectivas pastas, devendo
assegurar a entrega correta de produtos e servigos;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar maior controle e

transparéncia na gestado dos recursos publicos;

DECRETA

Art. 1°. Fica estabelecido que os secretarios serdo responsaveis pelo
recebimento e conferéncia de produtos adquiridos sob requisicAo de suas respectivas
Secretarias Municipais, bem como pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucédo dos

servigos solicitados.

8 1°. Os secretarios, no ato de conferéncia, poderdo requerer auxilio de

servidores de seu setor, tendo em vista a natureza do bem recebido.

Art. 2° A responsabilidade dos secretarios abrange as seguintes

atribuicoes:
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|. Receber o produto ou servigco contratado;

Il. Verificar se os produtos ou servicos, 0s quais se esta recebendo, estéao

de acordo com as determinag¢des contidas no contrato celebrado entre as partes, conferindo:
a) Quantidades;
b) Valores;
¢) Qualidade (marca);
d) Prazo de entrega;
e) Demais verificacdes que entender pertinente;
Ill. Acompanhamento da execuc¢ao dos servi¢os solicitados:

a) Fiscalizar a execucdo dos servicos contratados e solicitados pela
secretaria, de acordo com os termos e condi¢cdes estabelecidos em contrato, termo de

referéncia ou outro documento formal;

b) Garantir que os servicos sejam prestados de acordo com o cronograma

estabelecido, respeitando os prazos e padrées de qualidade estabelecidos;

c) Acompanhar a evolucdo da execucao dos servicos, realizando as

devidas correcBes em caso de descumprimento de clausulas contratuais ou termos de servico;

IV. Caso sejam detectadas irregularidades ou quaisquer discrepancias

dos produtos ou servigos, o Secretario Municipal devera:

a) Informar o entregador;

b) Negar o recebimento daquele produto ou servico em desacordo;

c) Preencher o Termo de Inconsisténcia de Recebimento;

d) Encaminhar a ocorréncia imediatamente ao Setor de Compras para
gue, de pronto, notifique o fornecedor exigindo a necessaria

adequacao do produto ou servico.

Art. 3°. Caso nao haja qualquer desacordo com os produtos ou servicos,

0 secretario responsavel devera:
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a) Dar o aceite na via de recebimento do entregador;
b) Preencher o Termo de Recebimento Permanente;

c) Carimbar e assinar no verso da Nota Fiscal dando recebimento aos

produtos ou servigos ali descritos;

d) Encaminhando imediatamente a nota fiscal ao departamento financeiro
que ira firmar o recebimento da mesma e determinara as providéncias necessarias para a

respectiva quitacao.

Art. 4°. Os secretarios deverao manter registros documentais de todo o

processo de recebimento, conferéncia e acompanhamento dos servicos, incluindo:
|. Relatérios de conferéncia de mercadorias e insumos;

Il. Relatérios de acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos

executados;

[ll. Comunicacdes internas sobre quaisquer irregularidades encontradas

durante a fiscalizacdo e o0 acompanhamento dos servicos.

Art. 5°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o, revogadas

as disposicdes em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal.

Em 16 de junho de 2025.

AMARILDO RIGOLIN

Prefeito Municipal
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