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LEI COMPLEMENTAR N.2 073/2025.

Dispbe sobre a Criagdo de cargos no quadro efetivo e dd outras
providencias.

A Camara Municipal de Santa Tereza do Oeste, Estado do Parand
aprovou, e eu, Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art. 12, Ficam criados no quadro efetivo dos Servidores Municipais em
conformidade com o disposto no anexo | da Lei Complementar n2 054/2022, de 27 de outubro
de 2022, os cargos abaixo relacionados:

TOTAL CARGA
CARGO GRUPO ANEXO REF. VAGAS DE HORARIA PISO
VAGAS
Auditor Fiscal GSU ANEXO Il AA 02 02 40 7.183,10
Fiscal Tributdrio | GSU ANEXO Il AB 02 02 40 5.841,15

ART. 22. O Cargo de AUDITOR FISCAL, tera as seguintes atribuicoes:
1. acompanhar e contribuir na reformulacdo da politica econ6mico-

tributdria do Municipio;

2. participar com agentes da drea de administragdo tributdria de outros
entes municipais, estaduais, distritais e federais de a¢des que, mediante convénios, acordos,
contratos e outras espécies de avengas permitam a troca de experiéncias, informacgdes,
cadastros e outros elementos de mutua colaboracdo;

3. participar de cursos, palestras, simpdsios, congressos e outros eventos
relacionados com os assuntos da administragao tributdria e de interesse municipal;

4. manter-se atualizado na legislagdo tributaria do Municipio, assim como
na legislacdo de outras esferas governamentais que digam respeito, direta ou indiretamente,
aos tributos municipais e aos controles atribuidos ao cargo;

5. promover medidas tendentes ao aperfeicoamento da legislagdo
tributaria, bem como, adotar medidas para sua consolidacdo;

6. executar, gerir e supervisionar as atividades relacionadas com a
administracdo tributaria do Municipio; tomar medidas administrativas necessarias aos controles
cadastrais com vista em sua permanente atualizacdo, regularidade, confiabilidade e
disponibilidade, em especial, no que diz respeito a inscricdo, alteracio e baixa de
estabelecimentos;

7. tomar medidas administrativas necessarias aos controles a serem
exercidos sobre microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno
porte, inclusive em relagdo a sistemas simplificados de tributagdo, a exemplo do Simples
Nacional;
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8. realizar os controles necessarios para a adequada manutengao ou para
o desenquadramento dos contribuintes nos programas simplificados de tributacdo, a exemplo
do Simples Nacional;

9. acompanhar e fiscalizar atividades de ambulantes e estabelecimentos
com localizagcdo proviséria, inclusive, feiras itinerantes, parques de diversdes, comércio
ambulante e outros, no que diz respeito a seu licenciamento e pagamento de tributos
municipais;

10. realizar procedimentos fiscalizatérios em estabelecimentos e fora
deles, inclusive acessar areas privadas, conteudos existentes em cofres, armarios, gavetas,
arquivos ou em qualquer outro lugar, podendo, quando ndo lhe for aberto para exame,
proceder, mediante termo, seu lacre, que s6 poderd ser rompido por fiscal tributario municipal
ou por ordem judicial;

11. apreender livros, documentos, papéis, planilhas, rascunhos,
borradores e outros elementos que possam constituir-se relevantes no exame fiscal;

12. realizar auditorias fiscais visando a apuracdo de valores para a
constituicdo do crédito tributario;

13. realizar auditorias contadbeis, examinando os livros e registros
existentes em confronto com os documentos que lhes ddo sustentacdo e com outros elementos
apurados pelo fisco e que permitam a avaliacdo da qualidade e confiabilidade daqueles
registros;

14. promover, quando apurada irregularidade que a invalide, a
desclassificagdo das escritas contabil e/ou fiscal promovendo, em bases razodveis, o
arbitramento das operagdes e prestagoes;

15. fixar, na forma da lei, os valores de estimativa de base de cédlculo para
0 pagamento de tributos municipais;

16. realizar diligéncias para esclarecimentos necessarios a verificagao
fiscal;

17. realizar, com a finalidade de fiscalizacdo e/ou planejamento
tributario, estudos e anadlise dos dados coletados nos sistemas informatizados usados pelo
Municipio, em especial, com vistas as atividades de langamento, cobranca, arrecadacdo e
controle;

18. realizar revisdes de oficio, homologando o valor langcado e/ou
langando o crédito tributdrio apurado;

19. aplicar, quando cabivel, as penalidades previstas em lei;

20. realizar a revisdo das guias e informacOes prestadas pelos
contribuintes, relativas aos tributos municipais

21. realizar a avaliagdo de imoéveis para fins de apuracdo do valor da base
de célculo do Imposto sobre a Transmissdo de Bens Iméveis (ITBI);

22. realizar, na forma da lei, a revisdo dos valores venais de imdveis para
fins de apuragdo do valor da base de calculo do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial
Urbana;

23. constituir o crédito tributdrio mediante langamento;
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24. instruir os pedidos de reconhecimento de imunidades, ndo incidéncia
e isengao;

25. decidir nos pedidos de moratéria e de parcelamento de débitos
tributdrios e ndo tributdrios, na forma que a lei definir;

26. preparar os processos do contencioso administrativo, tributdrio e ndo
tributdrio;

27. prestar apoio técnico, em matéria fiscal, ao 6rgdo responsavel pela
representacdo judicial do Municipio; proceder o cancelamento dos créditos tributarios e nao
tributarios, em obediéncia a legislagdo municipal;

28. desempenhar atividades tributdrio-fiscalizatdrias, relativas a tributos
de outras esferas governamentais, mas que tenham sido delegadas para a Administragdo
Municipal;

29. coordenar as atividades decorrentes de convénios firmados com o
Estado e com a Unido, relativos a cooperagdo e controle de tributos que reflitam transferéncias
financeiras intergovernamentais;

30. lavrar pareceres, informes técnicos e outros documentos que visem
orientar a Administracdo Municipal na solu¢do de assuntos de ordem tributdria;

31. prestar orientacao tributaria ao contribuinte;

32. acompanhar e controlar as transferéncias intergovernamentais,
verificando a regularidade da participa¢do do Municipio no produto da arrecadacgao de tributos
da Unido e do Estado;

33. realizar os procedimentos de formacgao e instru¢do de notificagcdes
relacionadas a crimes praticados contra a ordem tributaria;

34. proceder a inscri¢do da divida ativa tributdria e da divida ativa nao
tributaria;

35. realizar o processo de arrecadagdao das receitas municipais,
encetando esforgos especiais para que os ingressos financeiros se deem, sempre que possivel,
mediante procedimentos administrativos;

36. lavrar a Certiddo de Divida Ativa encaminhando-a para o drgdo
responsavel pela execugdo judicial dos créditos da fazenda publica;

37. autorizar ou revogar a autorizacao para o uso de documentos fiscais,
inclusive os eletronicos;

38. credenciar os usuarios dos sistemas especializados, em especial os
sistemas de emissdo de notas fiscais de servicos eletrénicas e os sistemas de declaragdes
periddicas de informacées;

39.orientar os Fiscais de Tributos e demais servidores auxiliares da
Secretaria Municipal de Finangas para a execugao dos servicos burocraticos e auxiliares;

40. expedir, apds o regular tramite nos diversos érgaos fiscalizadores
municipais, em especial, obras, posturas, meio ambiente e salde, assim como de 6rgaos de
outras esferas governamentais, quando exigidos, o alvard de localizagdao e autorizagdo do
funcionamento dos estabelecimentos para o exercicio de atividades no Municipio;

41. expedir, na forma da legislagao, o alvara provisério, acompanhando e
controlando o atendimento das exigéncias que ficaram pendentes de regularizagdo e cassando

ASSINADO DIGITALMENTE POR: MUNICIPIO DE SANTA TEREZA DO OESTE: 80.882.095/0001-53 - ¢+¢.237.249-¢¢

ICh>=



' }:f-'. Prefeitura Municipal de Santa Tereza do Oeste Pagina 5 de 24

Edicao Ordinaria - N° 2789 - Ano XIV 21 de outubro de 2025
PODER EXECUTIVO - LEIS - LEl COMPLEMENTAR N.° 073/2025.

a licenca provisdria quando constatada irregularidade em relacdo a concessdao ou quando,
encerrado o prazo de validade do alvara provisério, nao tiverem sido cumpridas as condicdes
impostas quando de sua liberacao;

42. contribuir nas acdes de educacdo tributaria, ministrando palestras,
capacitagdes, cursos e outros eventos voltados ao incentivo no cumprimento das obrigagdes
principal e acessoria;

43, atuar como assistente técnico auxiliando a Procuradoria Municipal
em processos administrativos e judiciais, lavrando laudos, pareceres e outros documentos
pertinentes;

44. realizar quaisquer outras atividades e cumprir outras tarefas
inerentes a administragdo tributaria e sua fiscalizagdo ndo referidas nos demais itens desta
Descri¢ao Analitica das Atribuicdes do cargo de Auditor Fiscal de Tributos Municipais

45. lancar valores de IPTU, ISS e ITBI, ou o que vier substituir, junto a
contribuintes municipais;

46. elaborar e encaminhar notificacdes de débito com imputacdo de
acréscimos legais como multa e juros aos devedores inadimplentes;

47. receber, examinar e despachar impugnacdes e defesas contra autos
de infracao;

48. julgar e decidir processos administrativos fiscais, examinando os
termos de fundamentos faticos e juridicos apresentados por devedores;

49. identificar situa¢Oes e casos de fraude a incidéncia tributaria;

50. aplicar normas de isengao e demais beneficios fiscais contemplados
na legislacdo local;

51. perquirir e gerenciar a operacao de programas de parcelamentos
fiscais;

52. instruir processos administrativos com vistas a inscricdo de débitos
em divida ativa;

53. Fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos comerciais,
obedecendo as limitagdes urbanisticas convenientes a ordenacdo do territdrio;

54. Fiscalizar o funcionamento da industria, comércio e prestacdo de
servigcos, bem como de mercados publicos, feiras e abatedouros;

55. Fiscalizar o uso e ocupacdo dos bens publicos do Municipio quanto a
camel6s, ambulantes, feiras livres, feiras de comidas e bebidas, feiras de automoveis, feiras de
plantas naturais, feiras de flores artificiais, feiras de arte e artesanato, feiras de antiguidades,
comércio eventual, atividades eventuais publicas e privadas, engraxates, lavadores de carro, e
demais atividades em vias publicas, cujo licenciamento esteja previsto na legislagdo municipal;

56.Coibir o comércio nao licenciado e a execucao de qualquer trabalho
ou atividade ndo autorizado, em logradouro publico e em demais bens publicos do Municipio;

57. Fiscalizar, junto as empresas e profissionais autébnomos, o
recolhimento do ISSQN — Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza;

58. Lavrar autos de infragdo em conformidade com a Legislagdo vigente;

ASSINADO DIGITALMENTE POR: MUNICIPIO DE SANTA TEREZA DO OESTE: 80.882.095/0001-53 - ¢+¢.237.249-¢¢

ICh>=



' }:f-'. Prefeitura Municipal de Santa Tereza do Oeste Pagina 6 de 24

Edicao Ordinaria - N° 2789 - Ano XIV 21 de outubro de 2025
PODER EXECUTIVO - LEIS - LEl COMPLEMENTAR N.° 073/2025.

59. Coordenar, executar e acompanhar apreensdes, remocodes e
conducdo de mercadorias, materiais, equipamentos em desconformidade com a legislacdo
vigente;

60. Fiscalizar o cumprimento da legislacdo municipal relacionada a
ocupacao dos logradouros publicos com mercadorias, utensilios, equipamentos, trilhos de
protec¢do, vitrinas, stands de vendas, cavaletes, bancas fixas de atividades comerciais e outras
instalagGes, maveis ou fixas, exceto as previstas como atribuicées do cargo do cargo de fiscal
municipal de obras;

61. Vistoriar, para efeito de licenciamento em logradouros publicos,
pontos destinados a exploracdo de bancas fixas de atividade comercial, conforme legislacao
vigente;

62. Executar outras tarefas correlatas.

8§12 - Os candidatos ao Cargo de Auditor Fiscal, deverao possuir Curso
Superior completo de Ciéncias Contdbeis/ Contador, com registro no Conselho correspondente.

ART. 32. O Cargo de FISCAL DE TRIBUTQOS, tera as seguintes atribuicGes:
1. Fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos comerciais,

obedecendo as limita¢des urbanisticas convenientes a ordenacado do territdrio;

2. Fiscalizar o funcionamento da industria, comércio e prestacdo de
servicos, bem como de mercados publicos, feiras e abatedouros;

3. Fiscalizar o uso e ocupacdo dos bens publicos do Municipio quanto a
camel6s, ambulantes, feiras livres, feiras de comidas e bebidas, feiras de automoveis, feiras de
plantas naturais, feiras de flores artificiais, feiras de arte e artesanato, feiras de antiguidades,
comércio eventual, atividades eventuais publicas e privadas, engraxates, lavadores de carro, e
demais atividades em vias publicas, cujo licenciamento esteja previsto na legislagdo municipal;

4. Coibir o comércio ndo licenciado e a execugdo de qualquer trabalho ou
atividade ndo autorizado, em logradouro publico e em demais bens publicos do Municipio;

5. Proceder servigos administrativos de levantamentos de débitos fiscais,
orientados pelo Auditor Fiscal de Tributos Municipais

6. Fiscalizar, junto as empresas e profissionais autdbnomos, o
recolhimento do ISSQN — Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza;

7. Lavrar autos de infragdo em conformidade com a Legislagdo vigente;

8. Executar e acompanhar apreensdes, remoc¢les e condugdo de
mercadorias materiais, equipamentos em desconformidade com a legislacdo vigente, sob a
coordenacao do Auditor Fiscal de Tributos Municipais;

9. Fiscalizar o cumprimento da legislagdo municipal relacionada a
ocupacdo dos logradouros publicos com mercadorias, utensilios, equipamentos, trilhos de
protecdo, vitrinas, stands de vendas, cavaletes, bancas fixas de atividades comerciais e outras
instalagGes, moveis ou fixas, exceto as previstas como atribui¢cdes do cargo de fiscal municipal
de obras;
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10.Vistoriar, para efeito de licenciamento em logradouros publicos,
pontos destinados a exploracdo de bancas fixas de atividade comercial, conforme legislagao
vigente;

11.Auxiliar o Auditor Fiscal nos servicos de fiscalizacdo e entrega de
notificacdes;

12.Desempenhar outras atividades correlatas.

8§12 - Os candidatos ao Cargo de Fiscal Tributdrio, deverao possuir Curso
Superior completo com registro no Conselho correspondente, em uma das seguintes areas:
1. Administragdo,

Direito

Contabilidade

Economia.

Possuir Carteira Nacional de Habilitagdo valida, com, no minimo,

e W

categoria B.

ART. 42, Os cargos criados por esta Lei Complementar, serd preenchido
através de Concurso Publico, de acordo com a necessidade da administragdo municipal.

ART. 52. Os ocupantes dessas vagas, desenvolverdo suas atividades junto
a Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas — Departamento Tributagao.

ART. 62. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo.
Pago Municipal Abilio Redivo

Gabinete do Prefeito
Em, 21 de outubro de 2025.

v

AMARILDO RIGOLIN
Prefeito Municipal
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