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LEI N2 2044/2017.

ALTERA AS ATRIBUICOES DO CARGO FISCAL FAZENDARIO NO ANEXO | DA LEI
MUNICIPAL N¢ 20/90 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Santa Tereza do Oeste, Estado do Parana, aprovou e
eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte,

LEI:

ART.12 - Fica alterado o Anexo | - Manual de Atribuicbes, as atribuicoes
relativas ao Cargo de Fiscal Fazendario, que passa a ter a seguinte redacao:

MANUAL DE ATRIBUIGOES E PROCEDIMENTOS — CARGOS EFETIVOS / ESTAVEIS
GRUPO OCUPACIONAL DE NIiVEL ENSINO MEDIO - GEM
CARGO: FISCAL FAZENDARIO:

Cargo: Fiscal Fazendario | Formagé&o: Nivel de Ensino | Grupo Ocupacional: Nivel de
Médio — 2°. Grau Ensino Médio - GEM.
Ingresso: Concurso Publico | Carga horaria: 40 horas | Regime Juridico: Estatutario
semanais

1) FISCAL FAZENDARIO:

CURSOS NA AREA DE ATUACAO:
Treinamentos na drea administrativa Gestao publica
Gestao de tributos e financas Relagbes humanas
Contabilidade Administracdo

2) DESCRICAO SINTETICA:
Executar tarefas inerentes as areas de fiscalizacdo na administragdo publica, contribuindo
para a melhoria da arrecadagao municipal.

3) DESCRIQAO ANALITICA:
Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da Legislagao tributaria;
/ Examinar e preparar os elementos necessarios a execucao de fiscalizagao;
v' Fazer langamentos, cobranga e controle dos recebimentos dos tributos municipais,
Estaduais e Federais;
v' Fazer o langamento e cobranga do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural —
ITR, de que trata o inciso VI do artigo 153 da Constituicao Federal,
Instruir langamentos e cobrangas de créditos tributarios;
Observar para que os langamentos fiscais sejam feitos dentro do calendario fiscal do
municipio;
v’ Verificar o0s registros de pagamento de tributos nos documentos em poder do
contribuinte;
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v Sugerir medidas a promover a integracao do sistema fiscalizador do Municipio com as
esferas estadual e federal, através de ajustes, acordos e convénios;

v Colaborar para o aperfeicoamento da Legislacao;

v Tributaria Municipal, propondo medidas que visem melhorar os mecanismos de
arrecadacao;

v Fazer plantbes fiscais;

v Elaborar relatorios sobre as fiscalizagoes efetuadas;

v Requisitar o auxilio de forga publica, ou requerer ordem judicial, quando indispensavel
a realizacao de diligencias ou inspegoes;

v" Promover a inscrigao de divida ativa de contribuintes que ndo saldarem seus débitos
nos prazos regulamentares, bem como, manter assentamentos individualizados dos
devedores inscritos;

v' Fiscalizar, emitir relatérios e baixar no sistema de informatica empresas e autbnomos
que solicite baixa de inscrigéo.

v’ Sugerir a revisdo dos langcamentos tributarios, sempre que se verificar ocorréncias;

v' Apresentar-se no local de trabalho e nas empresas que visitar em nome da
municipalidade, com trajes adequados e ao abordar contribuintes, identificar-se e,
quando for o caso, apresentar o cracha.

v" Promover o lancamento de cobranca de tributos conforme legislagdo previamente
estabelecida;

v" Dirigir veiculos oficiais para exercer as atividades proprias do cargo, desde que
devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

v" Desenvolver atividades administrativas, relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se
dos meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis;

v Executar diligencia fiscais, verificando em estabelecimentos comerciais, industriais e
de prestacao de servicos, a existéncia e autenticidade de livros e registros fiscais
instituidos pela legislacao especifica.

v Notificar, fiscalizar, auditar, emitir autos de infracdo aos sujeitos passivos com o0s
tributos municipais;

v" Fornecer Notas Fiscais ou delegar a fungdo e proceder a retencdo no ato dos
respectivos Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN;

v Qutras atribuicdes correlatas.

ART.22 - Os demais dispositivos relativos ao referido cargo permanecem
inalterados.

ART. 32 - Esta Lei entrara em vigor a partir de sua publicagédo, revogando-se as

disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Tereza do Oeste,
Em, 03 de Julho de 2017.
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Elio Marciniak
Prefeito Municipal
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