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LEI N° 2294/2022.

DISPOE SOBRE A CRIAGAO DE CARGOS
COMISSIONADOS DENTRO DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE SANTA TEREZA DO OESTE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Santa Tereza do Oeste, Estado do Parana aprovou,
e eu, Prefeito Municipal em conformidade com a Lei Municipal n® 2058/2017, de 17 de
novembro de 2017, sanciono a seguinte,

LEI:

ART. 1° - Ficam Criados dentro da estrutura organizacional da Prefeitura
Municipal, os Cargos de Provimento em Comissdo em conformidade com o disposto no
anexo | e Il da Lei n® 2058/2017, de 17 de novembro de 2017, abaixo relacionados:

SECRETARIA DE COMUNICAGAO

ART.2° - A Secretaria de Comunicagao, possui a seguinte composicao:

| - Departamento de Comunicagao.

a. Divisiao de Cerimonial e Eventos
b. Divisao de atos Oficiais.

Il - Departamento de Jornalismo:

a. Divisao de Imprensa

b. Divisdao de midias sociais

ART.3° - Compete ao Secretario de Comunicagao:

I — Assessorar o Prefeito na elaboragao do fluxo de informacgdes e divulgacao
dos assuntos de interesse administrativo, econémico e social do Municipio;

Il — Manter permanente articulagdo com os meios de comunicagao, agéncias
de noticias e prestadoras de servicos;

Il — Criar, produzir e supervisionar material de divulgagéo interna e externa
da Administracdo Publica Municipal,

IV — Prestar suporte aos eventos e campanhas institucionais das Secretarias,
Departamentos e das entidades da administragao indireta;

V — Prestar servico e apoio técnico especializado em comunicagao as
secretarias municipais;

VI- Organizar o clipping para o Prefeito e as Secretarias;
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VII- Articular com o Cerimonial do Municipio, para as diligéncias necessarias
a recepgao de autoridades, visitantes, pessoal de convénios e afins;

VIlI- Criar um plano de comunicagao visando promover a cidade em niveis
regional, nacional e internacional;

IX— Exercer outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO

ART.4° - Compete ao Diretor de Departamento de Comunicagao:

| —Supervisionar o desenvolvimento das pecgas publicitarias, definindo seu
conteudo e publico-alvo, visando a transmissao de mensagens especificas, envolvendo a
divulgacéo de produtos, ou mensagens institucionais da empresa, da forma mais eficaz.

Il - Supervisionar a elaboracédo e execug¢ao de campanhas publicitarias, em
conjunto com agéncia de publicidade, definindo os veiculos de comunicagéo, bem como o
timing adequado e o publico-alvo, visando obter o retorno e/ou projecado desejada dos
produtos ou imagem da empresa.

lll - Definir e supervisionar a elaboragdo de catalogos de produtos,
promovendo a sua divulgagao junto ao mercado, visando contribuir para incrementar as
vendas.

IV- Supervisionar os trabalhos que envolvem comunicacéo visual, tais como
placas e outdoors, visando a obter o melhor retorno possivel em termos de divulgacéo e
fixagdo da imagem da empresa.

V-Planejar e organizar visitas de pessoas externas (imprensa, clientes,
estudantes etc.) a fabrica, visando a divulgagéo e proje¢cdo de uma imagem favoravel da
empresa junto a setores da comunidade de interesse da empresa.

DIVISAO DE CERIMONIAL E EVENTOS

ART. 5° - Compete ao Chefe de Divisdo de Cerimonial e Eventos:

| acompanhar a agenda externa e interna do Chefe do Executivo, dentro ou
fora do municipio;

Il coordenar as solenidades oficiais da prefeitura;
lll coordenar os protocolos institucionais na recepcao de autoridades;
IV coordenar a expedicéo e recepcao de convites oficiais;

V promover a articulacdo com os responsaveis pelo cerimonial de outras

entidades;
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VI - Articular junto aos 6rgaos técnicos da prefeitura a participagéo dos setores
nos eventos realizados;

VII - coordenar, planejar e organizar toda a estrutura de eventos;

VIl -acompanhar a logistica de visitas de delega¢cdes em eventos oficiais do
municipio;

IX. efetuar a montagem de equipamentos de som para eventos oficiais;

X. Planejar a confecgéo de placas e materiais de divulgagao institucional ou
impressao digital, de placas de bronze ou ago escovado para inauguracdo de espagos
publicos;

XIl. acompanhar a execugdo de projetos e servigos de interesse da
comunidade distrital, realizados pela Administragéo;

XIl. sugerir melhorias para o atendimento a comunidade no interior;
XIIl. prestar atendimento a populagao;
XIV — Promover, executar e coordenar o cerimonial publico;

XV — Acompanhar a difusdo e promogéao das iniciativas sociais, econémicas
e culturais do Municipio;

XVI - executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

DIVISAO DE ATOS OFICIAIS

ART.6° - Compete ao Chefe da Divisao de Atos Oficiais.

I — Gerenciar a publicacdo dos atos oficiais devidamente assinados pelo
Prefeito Municipal;

Il — Orientar e fiscalizar as publicacdes das leis e demais atos oficias, sempre
que necessario, assim como seu registro quando determinado pelo Secretario de
Administracao e/ou Prefeito Municipal,

lll — Prestar informagdes a administragdo sobre a publicagdes dos atos
oficiais;
IV — Promover a organizagdo e manutencdo atualizadas do arquivo e

respectivos ficharios das leis, decretos, projetos de leis e outros do interesse da
administragao publica.

V — Promover o colecionamento, encadernagéo e arquivamento de jornais e
publicacdes oficiais de interesse do Municipio;
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VI — Coordenar e fiscalizar a manutencao e adequacéao das publicagdes nos
sites oficiais do Municipio.

DEPARTAMENTO DE JORNALISMO

ART.7° - Compete ao Diretor de Jornalismo:

I. dirigir e supervisionar as atividades de jornalismo, com a produgéo de
textos (releases), edigcéo, definicdo e encaminhamento de fotos/textos para redagcao de
jornais, revistas, televisdes e radios;

Il. efetuar o agendamento de entrevistas e a organiza¢ao de coletivas com o
Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios e demais integrantes das secretarias para veiculos de
comunicacgao;

lll. produzir textos para matérias institucionais do Municipio;

IV. repassar informagdes para as agéncias para a produgédo de anuncios e
materiais institucionais solicitados pelo Municipio;

V. realizar a alimentacao diaria do site oficial do Municipio, com noticias,
matérias e fotos;

VI. efetuar a clipagem impressa e digital de matérias relacionadas ao
Municipio, divulgadas em veiculos de comunicagao.

VI. efetuar a supervisdo, edicdo e gravagao de programas de radio com
autoridades municipais;

DIVISAO DE IMPRENSA

ART.8° - Compete ao Chefe da Divisao de Imprensa:

I. coordenar as demandas da imprensa, dos diversos veiculos e formatos de
comunicagao, no que tange a cobertura de pautas, com produgdo de releases para
posterior envio aos veiculos de comunicagao e alimentagao do website;

Il. coordenar e distribuir entre a equipe as demandas das secretarias, no que
tange a cobertura de pautas, com produgao de releases e matérias para posterior envio aos
veiculos de comunicagao e alimentagédo do website, respectivamente;

lll. articular as reportagens para TV, canal de internet e radio;

|[ assessorar a secretaria na relagdo com a imprensa,;
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V. acompanhar o servigo de producao e arquivo de imagens da prefeitura,
junto a equipe de produgéo de conteudos audiovisuais;

VI. acompanhar as publicagdes em que a prefeitura € mencionada, inclusive
a midia televisiva;

VII. articular o armazenamento e acervo das publicagdes e noticias da
Prefeitura;

VIIl. estabelecer rotina de divulgacao do clipping o chefe do Executivo e
secretarios municipais,

IX. supervisionar, coordenar, controlar e orientar a execugédo dos projetos e
atividades afetas a Divisédo e responder pelos encargos que Ihe forem atribuidos;

X. orientar a execugao das atividades da Divisdo, de acordo com os padrées
de qualidade, produtividade e custos, ditados pelas normas, principios e critérios
previamente estabelecidos;

XIl. providenciar e distribuir os recursos humanos e materiais, necessarios a
execucao das atividades, bem como controlar sua utilizacao;

Xll. coordenar e controlar o cumprimento das normas, rotinas e instrugdes
editadas por autoridades competentes;

XIlll. executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

DIVISAO DE MIDIAS SOCIAIS:

ART.9° - Compete ao Chefe de Divisdo de Midias Sociais.

I. formular as diretrizes para a publicagao de conteudos nas Redes Sociais
sobre a divulgacao das acgdes da Prefeitura;

Il. monitorar as informacbes das redes sociais a fim de dar parametros de
qualidade da administracdo e sugestdes as outras secretarias na solugdo de problemas
apontados pelos municipes;

lll. acompanhar a interface entre a Divisao e outras equipes para a elaboracao
de conteudos para as redes sociais;

IV. supervisionar o conteudo alimentado nas redes sociais que a prefeitura
mantém na internet;

V. acompanhar as comunicagdes existentes nas redes sociais;

VI. coordenar a promogédo de campanhas nas midias sociais com foco na
adesao da comunidade a politicas e programas implantados;
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VII. supervisionar, coordenar, controlar e orientar a execugao dos projetos e
atividades afetas a Divisédo e responder pelos encargos que Ihe forem atribuidos;

VIII. orientar a execucgio das atividades da Divisao, de acordo com os padrées
de qualidade, produtividade e custos, ditados pelas normas, principios e critérios
previamente estabelecidos;

IX. providenciar e distribuir os recursos humanos e materiais, necessarios a
execucao das atividades, bem como controlar sua utilizacao;

X. coordenar e controlar o cumprimento das normas, rotinas e instrucoes
editadas por autoridades competentes;

Xl. executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO.

ART.10° - A Secretaria de Tecnologia e Informacdo, possui a seguinte
composicao:

| - Departamento de Governo Digital

c. Divisao de Transparéncia Publica
Il - Departamento de Informatica:

c. Divisao de Suporte e Manutengao
ART. 11° - Compete ao Secretario de Tecnologia da Informagao:

. Promover o diagndstico, planejamento e gestdo dos recursos e processos
de Tecnologia da Informagéo para garantir a finalidade, a integridade, a transparéncia, a
confidencialidade e a disponibilidade dos dados e informagdes do Municipio de Santa
Tereza do Oeste.

Il. Planejar, organizar, coordenar, controlar e avaliar, em nivel tatico e
operacional, os processos da area de Tecnologia da Informacéo,

lll. Promover a integracdo entre os sistemas e viabiliza o alinhamento das
demandas das areas técnicas da Prefeitura Municipal.

IV. Promover a efetividade e a transparéncia dos servicos prestados a
comunidade, por todos os 6rgdaos da Administracdo Municipal, através do uso inovador,
criativo e transformador da tecnologia, resultando em um sistema municipal de informagao
articulado.

V. Fomentar plataformas de transparéncia e inteligéncia para a gestao da
Cidade inteligente, observadas as diretrizes fixadas em Lei.
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VI. Promover e apoiar a rede de laboratérios e iniciativas de inovacao da
Administragcao Publica Municipal, na preparagao para cidades inteligentes;

VII — Promover a divulgacao de informagdes de interesse publico, utilizando
meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informagéo, fomentando o
desenvolvimento da cultura da transparéncia, a que se refere a Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011;

VIll - Realizar fiscalizacdo ou avaliacdo por meio de acompanhamento,
levantamento, inspec¢é&o, auditoria ou monitoramento;

IX - Realizar pesquisas, desenvolver ou disseminar métodos, técnicas e
padrdes de tecnologia da informacao, juntamente com as Secretarias Municipais;

X- Promover a melhoria, a inovagao e o uso de tecnologia da informagéo e
comunicagdo na organizagdo e nos servigos prestados pela Administragdo Publica
Municipal, bem como fomentar a incluséo digital e o acesso a informacéao e as tecnologias.

DEPARTAMENTO DE GOVERNO DIGITAL

ART.12° - Compete ao Diretor de Departamento de Governo Digital:

I — Atuar no planejamento estratégico e operacional do Instituto, com vistas a
subsidiar a definicdo das prioridades de gestdo de tecnologia da informagédo do Municipio
de Santa Tereza do Oeste;

Il — Coordenar o desenvolvimento e a implantagdo dos sistemas de
informacéo institucionais, bem como realizar Ihes a manutengéo;

lll — Gerenciar os recursos de tecnologia da informagao Municipio e Distritos;
IV — Propor politicas e diretrizes na area de tecnologia da informacgao;

V — Responsabilizar-se pela gestdo e manutengéo da politica de seguranga
da informacao;

VI — Supervisionar a implementagédo das politicas na area de tecnologia da
informacao;

VIl — Promover o zelo pela garantia da manutengdo dos equipamentos e
sistemas de informatica do Municipio de Santa Tereza do Oeste;

VIl - Normatizar, promover e coordenar agdes junto aos 6rgaos do Municipio
quanto a governanga e gestdo de tecnologia da informagéo, inovagdes e modelos
tecnoldgicos, gestdo de pessoas em tecnologia da informacao e sistemas de informacéo; e

IX — Desempenhar outras atividades afins.
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DIVISAO DE TRANSPARENCIA PUBLICA

ART.13° . Compete ao Chefe de Divisao de Transparéncia Publica

| — Realizar praticas da Transparéncia Publica entre os agentes publicos do
Municipio de Santa Tereza do Oeste, a fim de tornar as informacdes mais acessiveis para
0 publico em geral;

Il — Desenvolver estudos sobre transparéncia, objetivando criar e/ou aprimorar
projetos de implementagao no Municipio;

lll - Promover a divulgagéo das despesas realizadas nas repartigdes publicas,
informando sobre execucado orcamentaria, licitagbes, contratagdes, convénios, diarias e
passagens;

IV — Contribuir para que o cidaddo acompanhe como os recursos publicos
estado sendo utilizado na Administragéo Publica Municipal e ajude a fiscalizar;

V — Contribuir para o combate contra a corrupcao e para o incremento do
controle social do Municipio;

VI — Exercer as atividades de promog¢ao do relacionamento entre a
municipalidade, imprensa e opinidao publica.

VIl — Manter constantemente atualizado o Portal da Prefeitura, na internet,
com divulgacao para as redes internas e externas, nos moldes exigidos pelo Tribunal de
Contas do Estado do Parana;

VIII- Administrar o Portal de transparéncia da Prefeitura a que se refere a Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

IX— Desempenhar outras atividades afins.

VI- Reportar quando solicitado, quais as atividades que foram executadas
pela Divisao ao Diretor do Departamento;

VII- Alocar pessoal e priorizar servigos para assegurar a otimizagdo do
atendimento prestado pela equipe técnica e zelar pelo cumprimento das metas,
responsabilidades e prioridades.

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA:

ART.14° Compete ao Diretor de Departamento de Informatica:

| - Propor politicas e diretrizes referentes ao planejamento, a implementagéo
e a manutencgao das atividades relativas a governanga de tecnologia da informacao;

Icp Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padr&o ICP- Arq”i"ol Zssinado Digitalrzente (7 EL'Z) MARC'N'AdK' A Prefeit:rad
- . . Munici Santa T Oeste, PR ti tentici
Brasil Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a umc'pad i Zn a eretza do des % ) a ?arzn Iat a ?uden (cldade
. ., . este documento, desde que visualizado atraves de
& Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil . iAo g
http://www.santatereza.pr.gov.brno link Digrio Oficial.

Pdagina 62




De acordo com a Lei n® 953 de 05 de Dezembro de 2012

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SANTA TEREZA DO OESTE

QUINTA-FEIRA, 6 DE OUTUBRO DE 2022 ANO: 11 EDICAO N°: 02099 69Pag(s)
ATOS DO PODER EXECUTIVO

Il - Planejar as contratacbes e as aquisigbes relativas a tecnologia da
informacéo das Secretarias Municipais;

lll - Participar da elaboragao e do acompanhamento do orgamento relativo as
atividades de tecnologia da informacgao;

IV - Direcionar o desenvolvimento de planos, programas, agdes, métodos,
projetos e processos de governanga de tecnologia da informagédo para as Secretarias
Municipais;

V - Promover a articulagdo, a cooperacdo técnica e o intercAmbio de
experiéncias e informagdes com os 6rgaos centrais dos sistemas de tecnologia da
informacao;

VI - Promover a articulagdo com os 6rgaos responsaveis pela governanca e
pelo controle de tecnologia da informagéao, dos sistemas federais de planejamento;

VII - Informar, orientar e supervisionar as Secretarias Municipais quanto ao
cumprimento das normas de seguranga da informagdo aplicadas a tecnologia da
informacéo e das normas técnicas de tecnologia da informagéo;

VIII - Prestar apoio técnico as demais unidades na implantacao de sistemas
de informacéao, inclusive propondo normas de utilizagcdo dos recursos computacionais que
envolvam a governanga de tecnologia da informacao;

IX - Planejar, desenvolver, implantar e manter os sistemas de informagéo
necessarios ao funcionamento das Secretarias Municipais;

X - Planejar, coordenar e controlar redes locais e de longa distancia; e

Xl - propor a escolha e a implementacdo de metodologias, sistemas,
plataformas e bases tecnoldgicas a serem adotadas pelo Municipio.

XIl — Prestar apoio técnico nos servigos de infraestrutura de em conjunto ao
separadamente de Software, Hardware, Gerenciamento de dados e Redes.

DIVISAO DE SUPORTE E MANUTENGAO

ART.15° - Compete ao Chefe de Divisdo de Suporte e Manutengao:

I- Prestar atendimento “in loco” para todos os érgaos da Prefeitura, auxiliando
na resolugao de duvidas no uso de aplicativos, na instalagao, configuracao e utilizagao de
programas diversos, além de configuragao de redes, e-mail, impressoras e recuperagao de
dados;

ll- Diagnosticar e reparar eventuais falhas nos equipamentos patrimoniados
da Prefeitura;
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lll- Indicar eventuais necessidades de assisténcia técnica especializada,
encaminhando o processo de licitagdo dos servigos de terceiros, quando necessarios;

IV— Assessorar o Diretor do Departamento de Sistemas de Informagdo em
assuntos do ambito de sua competéncia;

V- Distribuir as chamadas de suporte e manutencdo aos analistas das
divisbes competentes;

VI- Manter a seguranga, a integridade e a confiabilidade das bases de dados
dos sistemas de informacgao sob sua responsabilidade;

VII- Manter, documentar e organizar usuarios, grupos de usuarios e seus
respectivos acessos aos sistemas de informacao sob sua responsabilidade;

VIll- Supervisionar a prestagdo dos servicos de desenvolvimento de
softwares contratados pela Prefeitura ou realizados por terceiros, que estdo sob a sua
responsabilidade;

IX— Promover estudos, reunides e apresentar sugestdes para o
aperfeicoamento ou adequacao das atividades dos setores, mediante a utilizacdo de novas
tecnologias ou processos de desenvolvimento de software;

SECRETARIA DO PATRIMONIO

ART.16° - A Secretaria de Patriménio, possui a seguinte composigéo:

a. Divisdao de Patrimonio Imobiliario;
b. Divisao de Patrimonio Mobiliario
ART. 17° A Secretaria de Patrimbnio, compete:

I.Providenciar lavratura de escrituras, realizar registros e averbagdes junto aos
cartorios, referentes aos contratos de aquisicdo e alienagdo dos bens imoveis da
Administracao direta;

Il. instruir processos sobre a alienacdo dos bens imoéveis, desapropriacao,
direitos reais da Administracao;

lll. realizar pesquisas em cartérios, bibliotecas, institutos historicos, arquivos
publicos, acervos particulares, 6rgaos publicos e judiciarios, visando subsidiar a
regularizacao fundiaria e a instrugdo de processos administrativos que envolvam os bens
imoéveis de propriedade da Administracao;

IV. articular-se com os 6rgéos de Administracao, tabelionatos e cartorios de
registros de imoéveis, visando a obtencédo de titulos de dominio e outros documentos
relativos aos imoveis de propriedade da Administracao;
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V. efetuar vistorias, georreferenciamento, levantamento planialtimétrico,
topografico e geodésico, bem como elaborar memorial descritivo dos imodveis de
propriedade da Administracdo Publica quando a execucdo de tais servicos nao
demandarem a contratacdo de empresa especializada;

VI. orientar a formalizagéo dos processos de aquisicdo de bens iméveis de
interesse da Administracao;

VII. promover a avaliacdo dos bens iméveis de propriedade do Municipio,
quando solicitada pelos 6érgéos da Administragao;

VIIl. promover o controle dos bens iméveis de propriedade da Administragao
cedidos a terceiros e dos bens de terceiros em uso pelo servigo publico Municipal,

IX. promover a alienacdo dos bens iméveis da Administracdo nio utilizados
no servigo publico municipal, na forma da legislagao vigente;

X. coordenar, supervisionar, controlar, normatizar e executar, no ambito de
sua atuacéo, as atividades relativas a administracdo do patriménio da Administracao;

Xl. administrar o patriménio imobiliario do Municipio e zelar por sua
conservacao;

XIl. responder pelas informacdes relativas ao Patriménio Publico Municipal ao
Tribunal de Contas do Estado do Parana, na forma por ele estabelecida;

DIVISAO DE PATRIMONIO IMOBILIARIO

ART.18°..A0 Chefe de Divisdo de Patrimbénio Imobiliario compete,
especificamente:

I. Proceder a identificagdo, demarcagao e cadastro dos imdveis,

Il. adotar as providéncias necessarias a regularidade dominial desses bens;

lll. avaliar; fiscalizar e controlar o uso e ocupagao dos bens iméveis do
municipio;

proceder a incorporacédo de novos iméveis ao patriménio do Municipio;

IV. realizar inventarios dos bens imodveis de acordo com as normas
estabelecidas pela Administragdo Municipal,

V. efetuar verificagcbes nos 6rgdaos municipais para conferir se os bens
patrimoniais existentes conferem com aqueles relacionados nos respectivos termos de
responsabilidade;

VI. atualizar constantemente o cadastro de bens imodveis, controlando as
movimentacodes realizadas e emitindo novos termos de responsabilidade;

VII. efetuar vistorias em bens préprios municipais, em conjunto com as
secretarias municipais, observando a necessidade de reformas e conservagao;
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VIII. controlar os bens imdveis publicos municipais, ocupados a titulo de
concessao, permissdo, mantendo o controle permanente do cumprimento de suas
obrigagdes contratuais;

IX. controlar os bens imdveis adquiridos ou construidos com recursos
oriundos de 6rgaos estaduais e federais, para que tenham a devida utilizagao;

DIVISAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO

ART.19°..Ao Chefe de Divisao de Patrim6nio Mobiliario compete:

I. realizar o recebimento provisério e definitivo dos bens permanentes
adquiridos através de compra de acordo com a legislagéo e as normas vigentes;

Il. realizar o registro de bens recebidos em doagédo (adquiridos através de
projeto e/ou doados de outras instituicées) no sistema patrimonial,

lll. proceder ao emplaquetamento dos mesmos,

IV. gerar os termos de responsabilidades aos respectivos responsaveis e
informar a Secretaria Municipal;

V. proceder ao tombamento/cadastramento dos bens permanentes no
sistema patrimonial, bem como a identificacdo fisica dos mesmos com as placas de
patrimdnio, apds a sua conferéncia técnica e aceite;

VI. proceder a distribuicdo de bens permanentes que consiste na entrega do
bem ao setor requisitante;

VII. proceder a conferéncia do documento fiscal, bem como ao registro da nota
fiscal de aquisicdo de bens permanentes no sistema patrimonial, fazer a classificacao
contabil e as devidas analises aos processos e encaminha-las a Divisdao Contabil para
liquidacéo;

VIll. emitir Termos de Responsabilidade e de Transferéncia de bens
patrimoniais sob guarda e uso dos responsaveis/requisitantes;

IX. exercer o controle patrimonial dos bens permanentes por grupo de ativo
(tangivel, intangivel, imdveis, semoventes) procedendo aos ajustes necessarios no sistema
de controle patrimonial quanto as divergéncias fisico/contabil;

X. registrar, controlar e atualizar de forma permanente a documentagao dos
bens, imbéveis e semoventes da instituicao;

Xl. reemplacar bens cuja plaqueta tenha se extraviado ou esteja danificada,
apo6s o confronto dos seus dados com os registros patrimoniais;

XIl. tomar providéncias devidas em relagdo a manutengao e conserto de
bens, observando os prazos relativos a garantias, em atendimento a solicitacdes dos
requisitantes;
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Xlll. Promover em casos de furto/roubo, ou qualquer sinistro acionar a
empresa responsavel pela seguranga, registrar os Boletins de Ocorréncia junto aos 6rgaos
competentes, e solicitar abertura de processo através de Termo Circunstanciado e/ou de
Sindicancia para apuragao das responsabilidades;

XIV. realizar a alienagao/desfazimento de bens (doacdo, permuta, leildo,
inutilizagdo ou abandono) considerados inserviveis, antiecondmicos, ociosos e proceder a
respectiva baixa no sistema de controle patrimonial;

XV. elaborar periodicamente o inventario dos bens moveis publicos
municipais; promover a classificagéo, codificagdo e manutengao atualizada dos registros
do patriménio imobilidrio do Municipio;

ART.20° - Ficam revoados os artigos 5°, 6°, 22°, 23° e 64°, da Lei Municipal
n°® 2058/2017, de 17 de novembro de 2017, permanecendo inalterados os demais artigos.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Tereza do Oeste.
Em, 06 de outubro de 2022.
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