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PORTARIA N.° 085/2026.

Dispoe sobre a utilizagao obrigatéria do Sistema ELOTECH para
comunicagdées internas e tramitagdo de documentos

administrativos no ambito da Administragao Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TEREZA DO OESTE, Estado do

Parand, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de modernizacao, informatizacéo e

padronizag¢ao dos procedimentos administrativos internos;

CONSIDERANDO a implantagdo do sistema digital ELOTECH,

disponibilizado a todos os departamentos e servidores da Administragdo Municipal;

RESOLVE:

Art. 1° A partir de 03 de agosto de 2026, toda comunicacgao interna entre
secretarias, departamentos, setores e servidores da Administragdo Municipal devera ocorrer
exclusivamente por meio do Sistema ELOTECH, através da funcionalidade Processo Digital.

§ 1° Fica estabelecido periodo de adaptagédo e transicdo até 31 de
agosto de 2026, durante o qual os setores deverdo promover a adequacdo de seus

procedimentos internos a utilizagao integral do Sistema ELOTECH.

§ 2° Durante o periodo de transi¢cdo, excepcionalmente, poderdo ser
aceitos expedientes encaminhados por outros meios, desde que devidamente justificados e

posteriormente registrados no Sistema ELOTECH.

Art. 2° Deverao ser protocolizados e tramitados pelo Sistema ELOTECH,

dentre outros documentos administrativos:

| — oficios internos;
Il — memorandos;

Il — circulares;
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IV — requerimentos;
V — processos administrativos;
VI — solicitagbes entre departamentos;

VII — demais expedientes administrativos internos.

Art. 3° A partir de 1° de setembro de 2026, as comunicagdes e
documentos administrativos internos deverdo tramitar exclusivamente por meio do Sistema
ELOTECH, néao produzindo efeitos administrativos os expedientes encaminhados por outros
meios, salvo em casos de indisponibilidade do sistema ou situagédo excepcional devidamente

autorizada pela autoridade competente.

Art. 4° Os secretarios municipais e chefias imediatas deverao assegurar

que todos os servidores sob sua responsabilidade observem as disposi¢des desta Portaria.

Art. 5° Os departamentos ou servidores que necessitarem de acesso ao
sistema, criacéo de login, suporte técnico ou capacitagao para utilizagao da plataforma deverao

solicitar atendimento junto a Secretaria de Tecnologia da Informacéo.

Paragrafo unico. O Secretario de Tecnologia da Informagéo, Sr. José
Martins, fica responsavel por prestar orientagdo, treinamento e suporte aos setores e

servidores que necessitarem de capacitagao para correta utilizagao do Sistema ELOTECH.

Art. 6° O descumprimento das disposi¢des desta Portaria, especialmente
apds o encerramento do periodo de transi¢cdo previsto no art. 1°, § 1°, podera ensejar a

apuragao de responsabilidade funcional do servidor ou agente publico responsavel.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,

produzindo seus efeitos a partir de 03 de agosto de 2026.

Gabinete do Prefeito Municipal.
Em, 24 de julho de 2026.

Prefeito Municipal
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