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PORTARIA N° 164/2023

PORTARIA N° 164/2023

A Secretaria Municipal de Educacdo de Santa Tereza do Oeste, Estado do
Parana, no uso de suas atribuigées legais, em conformidade com a Lei Municipal n°® 2292
de 31 de agosto de 2022 e Lei Municipal n°® 2346 de 24 de agosto de 2023,

RESOLVE

SUMULA: Dispde sobre as normas complementares e o calendario para o
processo de escolha de Diretores das Escolas Municipais e dos Centros Municipais de

Educacgédo Infantil de Santa Tereza do Oeste em 2023, para a Gestao 2024 - 2025.
CRONOGRAMA DO PROCESSO ELEITORAL

Art. 1° O processo eleitoral para fungcao de Diretor das Escolas Municipais e dos
Centros Municipais de Educacio Infantil tera o seguinte calendario de realizacio,
conforme anexos:

1 - sera criada a Comissédo Eleitoral Escolar em cada Escola Municipal e Centro
Municipal de Educacao Infantil com mais de 50 matriculas, até o dia 17/10/2023;

Il - o Presidente da Comiss3o Eleitoral Escolar de cada instituicdo informara o
nome dos membros que a compdem a Secretaria Municipal de educagao até o dia
20/10/2023;

Il - a eleicido de Diretor das Escolas Municipais e dos Centros Municipais de
Educacgéao Infantil sera convocada pela Comissao Eleitoral Escolar até o dia 24/10/2023;

IV - os candidatos a Diretor das Escolas Municipais e dos Centros Municipais de
Educacio Infantil deverdo protocolar suas inscricdes entre os dias 26/10 a 01/11/2023,
das 7h45min as 11h45min e das 13h10min as 17h10, junto & Comissao Eleitoral
Escolar, mediante cumprimento dos requisitos elencados no artigo 6° Lei Municipal n®
2292 de 31 de agosto de 2022 e artigo 2° da Lei Municipal n° 2346 de 24 de agosto de
2023;

V - o prazo para apresentacdo de recursos sera até as 17h do dia 05/11/2023,
devendo ser analisado e respondido até o dia 08/11/2023;

VI - a Comissdo Eleitoral Escolar homologara as inscricdes e informara a
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Secretaria Municipal de Educacéo a relagdo dos candidatos inscritos aptos a concorrer na
eleigdo em 10/11/2023 até as 17h;

Vil- a Comissao Eleitoral Escolar devera convocar a comunidade escolar para
apresentagdo das propostas dos candidatos no periodo de 13 a 21/11/2023;

VIl - a eleicdo para escolha dos diretores das Escolas Municipais e dos Centros
Municipais de Educagao Infantil sera realizada no dia 28/11/2023, das 8h as 17h, nas
dependéncias das respectivas Escolas Municipais e Centros Municipais de Educacgao
Infantil;

IX - 0 prazo para recursos apos o processo eleitoral sera dia 29/11/2023;

X - a Comisséo Eleitoral Escolar analisara e emitira parecer sobre os recursos
em 30/11/2023;

Xl - a Comissao Eleitoral Escolar enviara a Secretaria Municipal de Educacao as
cédulas utilizadas na eleicdo, mapa de apuragao dos votos, livro ata da eleicdo, copia da
ata digitada contendo o resultado da eleicdo devidamente assinada pela Comissao
Eleitoral Escolar, livro de assinaturas, cépia do livro de assinatura, no dia 04/12/2023, das
8h as 11h.

Xll- a Secretaria Municipal de Educagao incinerara as cédulas utilizadas nas
eleicbes as 16h no dia 11/12/2023;

XIll- a data de posse dos eleitos, bem como a data de transmissdo de gestao

serdo divulgadas via oficio.

DAS INSCRICOES

Art. 2° Os requisitos mencionados no Art. 2° da Lei Municipal n°® 2292 de 31 de
agosto de 2022 e Art. 6° da Lel Municipal n° 2346 de 24 de agosto de 2023 serao
comprovados da seguinte forma:

1 - A Secretaria Municipal de Administragdo, através do Departamento de
Recursos Humanos emitird uma declaragdo de todos os candidatos para a Comissdo
Eleitoral Escolar, que comprovara os requisitos solicitados nos incisos |, 1l, Ill do Art. 2° e
IV e VI do Art. 6°.

Il— A Secretaria Municipal de Educacgdo, emitira certiddo Unica de todos os

candidatos que pleiteiam a reeleicdo, para comprovar os requisitos solicitados nos Incisos

Il e V do Art. 6°.
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Il - O Diretor que ja atua na fungcido e pleiteara a reeleicdo, devera emitir
Declaragao comprovando estar em conformidade com o requisito solicitado no inciso VI
do Art. 6°.

IV — A comprovacio do inciso | do Art. 2°, qual seja, habilitagdo em curso de nivel
superior em Licenciatura Plena ou Normal Superior na area da Educacado, devera ser
realizada mediante apresentagdo do Diploma, juntamente com cépia no ato da inscrigdo;

V — No ato da inscricido o candidato devera entregar em duas vias o Plano
de Gestao Escolar(modelo em anexo VIl), constante no inciso VIl do Art. 6°;

VI — O Diretor que pleiteard a reeleicdo devera juntar no ato da inscrigdo,
declaragao, assinada pelo Presidente da APMF, a fim de comprovar que esta em dia com

a prestagao de contas dos recursos proprios da APMF.
DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 3° A Comissao Eleitoral Escolar, além das atribui¢cdes previstas na Lei
Municipal n°® 2292 de 31 de agosto de 2022 e Lei Municipal n°® 2346 de 24 de agosto de
2023, compete:

I — imprimir, com auxilio do Secretario Escolar, a relagdo de votantes
através so SERE (Sistema Estadual de Registro Escolar), na aba
Relatérios>alunos>eleigdo de diretores>relacido de representantes de alunos ndo votantes
e distribuir a listagem em no maximo 250 (duzentos e cinquenta) nomes por Mesas
Receptoras.

Il - afixar na parede proxima a urna a impressao da(s) foto(s) e nome(s) do(s)
candidato(s) que estaral/estardo concorrendo ao pleito.

Il - seguir rigorosamente durante o pleito eleitoral o disposto nos anexos

constantes desta Portaria.
DA MESA RECEPTORA

Art. 4° A Mesa Receptora, designada pela Comissdo Eleitoral, sera constituida
por votantes, sendo 02 (trés) membros efetivos e 02 (dois) suplentes, que escolherao
entre si o Presidente e o Secretario. Compete a Mesa Receptora:

I Autenticar com suas rubricas as cédulas oficiais;
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I1. Solucionar imediatamente as dificuldades ou dividas que ocorram;

1. Decidir de imediato os pedidos de impugnagao contra votagao;

V. Lavrar Ata de Votacao anotando todas as ocorréncias;

V. Concluida a votacdo, remeter a documentagido a Mesa Escrutinadora;

Art. 5°- N3o poderdao ausentar-se, simultaneamente, o Presidente e o Secretario
da Mesa Escrutinadora.

Art. 6° Na auséncia temporaria do Presidente, o Secretario ocupara suas
fungdes, respondendo pela ordem e regularidade do processo eleitoral.

Art. 7°- Em cada Mesa Receptora, havera uma listagem de Eleitores, que nao
devera ultrapassar 250 (duzentos e cinquenta) votantes, organizada pela Comissao
Eleitoral.

Art. 8°- A Mesa Receptora sera instalada em local adequado, de forma a
assegurar a privacidade e o voto secreto do eleitor.

Art. 9° - Somente poderdo permanecer no recinto destinado a Mesa Receptora os
seus membros, os candidatos e os fiscais e, durante o tempo necessario a votagdo, o
eleitor.

Art. 10 - No recinto onde funcionara a Mesa Receptora sera colocada, em local
visivel nome, apelido dos candidatos e seu respectivo numero.

Art. 11 - Cada Mesa Receptora recolhera os votos dos eleitores no periodo
compreendido entre 08h00min e 17h00min, admitida a constituicdo de trés grupos de
mesarios para trabalhar subsequente, evitando a interrupgao.

Art. 12 - Nenhuma autoridade estranha a Mesa podera intervir, sob pretexto
algum, em seu regular funcionamento, salvo o Presidente da Comissao Eleitoral, ouvindo
seus membros, quando solicitado.

Art. 13 - O Presidente da Mesa que &, durante os trabalhos, a autoridade
superior, assegurara a ordem e o direito a liberdade de escolha do eleitor e o Presidente
da Comissdo Eleitoral respondera pela manutencdo da ordem no recinto do
estabelecimento de Ensino.

Art. 14 - So tera direito ao voto o pai/mie constante no sistema SERE, ou
responsavel legal que comprove por meio de documentos ou solicite na secretaria da
escola por meio da Ficha do aluno a legitimidade reconhecida.

Art. 15 - O voto devera constar em cédula, nos padrdes oficiais, carimbada e

rubricada, conforme modelo constante do Anexo XI.
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Art. 16 - Apds a identificagao, o eleitor assinara a Lista de Votantes, recebendo a
Cédula Oficial, e rubricada, onde escrevera o nome ou apelido do candidato escolhido ou
seu numero, de maneira pessoal e secreta depositando a cédula na urna, apés dobra-la.

Art. 17 - As 17h00min, o presidente da Mesa Receptora solicitard que sejam
distribuidas senhas aos presentes, habilitando-os a votar e impedindo aqueles que se
apresentarem apds aquele horario.

Art. 18 - Os trabalhos da Mesa Receptora poderao ser encerrados antes do
horario estabelecido, desde que tenham comparecido todos os votantes.

Art. 19 - Dos trabalhos da Mesa Receptora sera lavrada Ata de Votagao,

conforme modelo constante do Anexo XX.
DAS MESAS ESCRUTINADORAS

Art. 20 - A Mesa escrutinadora, designada pela Comissdao Eleitoral, sera
constituida por votantes, sendo 02 (dois) membros efetivos e 02 (dois) suplentes, que
escolherao entre si o Presidente e o Secretario.

Art. 21 - Nos estabelecimentos de ensino em que ndo for possivel a escolha de
escrutinadores, a apuragdo podera ser feita pelos Mesarios da Votagido, observando-se
que uma Mesa ndo podera contar seus préoprios votos recolhidos.

Art. 22 - O Presidente da Mesa Escrutinadora que &, durante os trabalhos, a
autoridade superior, assegurara a ordem para o bom andamento dos trabalhos e o
Presidente da Comissao Eleitoral respondera pela manutencdo da ordem no recinto do
Estabelecimento de Ensino.

Art. 23 - Nenhuma autoridade estranha a Mesa Escrutinadora podera intervir, sob
pretexto algum, em seu regular funcionamento, salvo o presidente da Comissao Eleitoral,
ouvido seus membros, quando solicitado.

Art. 24 - A escrutinacido sera ininterruptamente, em sess3o publica, no mesmo
local da votagao e devera ocorrer imediatamente apds o encerramento desta.

Art. 25 - Antes de iniciar a escrutinagao, a Mesa devera analisar os votos em
separados constantes dos envelopes, anulando-se, se for o caso, ou incluindo-os entre os
demais existentes na urna, preservando o sigilo do voto.

Art. 26 - A Mesa Escrutinadora verificara se o nimero de assinaturas constantes

das listagens de votantes coincide com o numero de cédulas existentes na urna. Nao
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havendo coincidéncia entre o nimero de assinaturas e o nimero de cédulas da urna, o
fato somente constituira motivo de anulagdo da wurna, se resultante de fraude
comprovada.

Art. 27 - Se a Mesa Escrutinadora concluir que a irregularidade resultou de fraude
anulara a urna, fara contagem dos votos em separado desta urna, devendo ser
encaminhado os candidatos a Secretaria de Educagao, relatdrio circunstanciado da
ocorréncia, acompanhado de toda a documentagdo comprobatéria do ocorrido, para
decisdo.

Art. 28 - As cédulas, a medida que forem abertas, serdo examinadas e lidas em
voz alta por um dos componentes da Mesa.

Art. 29 - Apds fazer a declaragdo do voto branco ou nulo, sera imediatamente
escrito na cédula, com caneta vermelha, a expressao “branco” ou “nulo”, respectivamente.
Serdo os votos:

I- registrados em cédulas que n3o correspondam modelo oficial e que nao
estejam devidamente carimbadas e rubricadas;

lI- escritos de tal forma que torne duvidosa a manifestagido da vontade do eleitor;

Ill- que contenham expressdes, frases ou palavras que possam identificar o
votante;

Art. 30 - Concluidos os trabalhos de escrutinacgdo sera lavrada Ata, conforme
modelo constante do Anexo XIX e encaminhado todo o material 8 Comissao Eleitoral.

Art. 31 - Recebida a documentacdo das Mesas de Escrutinagdo, a Comissédo
Eleitoral devera:

l. Verificar toda a documentacgéo;
1l Verificar se a contagem dos votos esta aritmeticamente correta, procedendo
a recontagem dos votos, se constatado algum erro;
1. Decidir quanto a irregularidades constatadas na Ata;
V. Registrar no mapa de apuragao com o resultado final, cujo modelo consta no
Anexo VI, a soma dos votos alcancados pelos candidatos;
V. Apurar e divulgar o resultado de cada candidato, com respectivo percentual

alcangado por cada uma delas;

DAS DISPOSIGCOES FINAIS
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Art. 32- A Secretaria Municipal de Educacao visitara as unidades escolares no

dia da eleigdo,se solicitado, a fim de acompanhar o processo eleitoral.

Art. 33 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Eleitoral Escolar, em
comum acordo com a Secretaria Municipal de Educacio.
Art. 34 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se

as disposigbes em contrario.

Santa Tereza do QOeste, 02 de outubro de 2023.
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Secretaria Municipal de Educagao
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